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Interni postupy MAS Hranicko z. s.

1. Uvod

Interni postupy (IP) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotna zavazna pravidla v oblasti fizeni vyzev,
hodnoceni, vybéru projektdi MAS Hranicko z. s. Interni postupy jsou zpracované jako dokument
v programovém obdobi 2014 — 2020 pro Integrovany regionalni operacni program (IROP).

IP jsou zpracovany pro realizaci SCLLD, jsou zpracovany ve smyslu Stanov MAS Hranicko z. s.
a vnitroorganizacnich smérnic. MAS vykonava cinnosti definované ve Specifickych pravidlech
pro Zadatele a pfijemce, vyzvy €. 6 IROP.

Za vypracovani IP a jejich aktualizaci je odpovédny vedouci/zaméstnanec pro realizaci SCLLD.
Vedouci/zaméstnanec pro realizaci SCLLD aktualizuje IP do 20 pracovnich dni od zmény v jednotném
metodickém prostiedi (JMP), tohoto dokumentu nebo zmény vyvolané legislativou, nejpozdéji vsak
pred vyhlasenim prvni vyzvy MAS/dal$imi vyzvami MAS.

2. ldentifikace MAS

Nazev: MAS Hranicko z. s.

Pravni subjektivita: zapsany spolek

Adresa sidla, kancelare: TF. 1. mdje 328, 753 01 Hranice
http://regionhranicko.cz/mas-hranicko/kontakty

IC: 270179 15
Kontaktni udaje: vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Tel: 773 583 020, email: mas@regionhranicko.cz
Webové stranky: http://www.regionhranicko.cz/mas-hranicko

3. Administrativni kapacity

Administrativni kapacity MAS Hranicko z. s. pro realizaci strategie CLLD zajistuje Management MAS
aorgany MAS, které tvofi Valnd hromada, Vybor MAS, Pfedseda a mistopfedseda Vyboru MAS,
Kontrolni a Vybérova komise.
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3.1. Zaméstnanci MAS

1.) Vykonnou a administrativni slozkou MAS je Management MAS, ktery dovnitf organizace zajistuje
predevsim administrativni Cinnosti, funkcni zdzemi, informacni servis o ¢innostech MAS, vytvari
strategické dokumenty MAS, vede seznam ¢lend, zajistuje propagaci MAS a aktualizaci webovych
stranek.

2.) Ve vztahu k realizaci SCLLD je pak Management MAS povinen vést evidenci projektl podanych
v dotaénich programech MAS (priibéh hodnoceni a vybéru projekttl, podéni na RO atd.) a vysledky
jejich schvalovani. Management MAS je fizen Vedoucim zaméstnancem pro realizaci SCLLD, soucasti
managementu MAS jsou pozice Zaméstnanec pro realizaci SCLLD, Asistentka pro realizaci SCLLD,
pro dalsi ¢innosti MAS pak také pozice Projektovy manaZer, Animatorka Skol Ci Asistentka MAS.
Uvedeni zaméstnanci odpovidaji za cinnosti, které vyplyvaji zjejich pracovni naplné, uvedené
v pracovni smlouvé. Ndpli c¢innosti, kompetence, vnitini vztahy, podtizenost a zodpovédnost uvnitf
Managementu MAS popisuje Vnitfni smérnice MAS €. 1 ,Pravomoci a odpovédnost zaméstnancl”.

3.) Jednotlivé pozice jsou stanoveny tak, aby byl zabezpecen plynuly chod a realizace vyhlasenych
vyzev, podporenych projektd v rdmci SCLLD a splnéni podminek a pravidel jednotlivych operacénich
programu. Pro realizaci SCLLD, programového ramce IROP je zajisténo 1,3 tGvazkd. V pripadé potieby
bude MAS kombinovat vykon jednotlivych funkci a velikost Uvazkd, tj. jedna osoba muzZe zastavat i vice
pozic, nebo naopak nékterd pozice vyjma hlavniho zaméstnance pro realizaci SCLLD muZe zUstat
docasné neobsazena.

4.) Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD mulZe byt ve své cinnosti souvisejici s realizaci
programového ramce IROP zastoupen zaméstnancem pro realizaci SCLLD, popf. asistentkou MAS.
Zaméstnanec pro realizaci SCLLD muUZe byt ve své Cinnosti zastoupen vedoucim zaméstnancem pro
realizaci SCLLD, popf. asistentkou MAS. Asistentka MAS pro realizaci SCLLD muzZe byt ve své Cinnosti
zastoupena vedoucim zaméstnancem pro realizaci SCLLD, popf. zaméstnancem pro realizaci SCLLD.

Management MAS:

e Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
e Zameéstnanec pro realizaci SCLLD
e Asistentka MAS pro realizaci SCLLD/asistentka projektu

Externi spolupracovnici:

e Odborni konzultanti - SluZzeb odborného konzultanta bude vyuzZito v pfipadé, Zze na spole¢ném
jednani Vybérové komise dojdou jeji ¢lenové k zaveéru, Ze jejich odborné kapacity by nestacily
na kvalitni hodnoceni predloZenych projektovych zadosti. Odborni konzultanti budou osloveni
vefejnym inzerdtem na webovych strankach MAS. Vybrany odborny konzultant je povinen
podepsat Eticky kodex a fidit se jeho ustanovenimi. Podrobny postup pro vyuZiti sluzeb
odbornych konzultantt je uveden ve Statutu Vybérové komise.
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3.2. Organy MAS

Cinnost organt MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém obdobi
2014 —2020. Kompetence povinnych orgdnl MAS jsou stanoveny platnymi Stanovami MAS, Statutem
orgdnd MAS a vnitfni smérnici spolku ¢. 4. Zplsob vlastniho jednani organi MAS je rozepsan
v jednacich radech Valné hromady a Vyboru MAS Hranicko z. s. (viz seznam dokument( zde).

Valna hromada MAS (nejvyssi organ):

Valnd hromada je nejvy$$im organem spolku. Clenem Valné hromady je kazdy &len spolku. Valna
hromada rozhoduje o nejdllezitéjsSich otazkach spolku, jako jsou pfijeti zakladnich programovych
dokumentl spolku, schvalovani planu cinnosti spolku na nadchazejici obdobi, schvalovani zpravy
o ¢innosti spolku a ro¢niho rozpoctu, volba ¢lenl Vyboru MAS, volba predsedy a mistopredsedy Vyboru
MAS, déle schvaluje SCLLD, schvaluje zplUsob hodnoceni a vybéru projektl, zejména kritéria hodnoceni
Zadosti o podporu. Valnd hromada muiZe v pfipadé nutnosti, na navrh Vyboru MAS a v souladu
s pravidly SCLLD, provadét pribézné aktualizace SCLLD. Jednani je upraveno Jednacim fadem.

Predseda a mistopredseda Vyboru MAS:

Pfedseda zastupuje spolek navenek, je statutarnim zastupcem spolku a se souhlasem Vyboru MAS cini
jménem spolku pravni dkony. Pfredseda Vyboru MAS fidi jednani Valné hromady, svoldva a fidi jednani
Vyboru MAS a fidi Management MAS. Mistopredseda ho zastupuje v neptitomnosti. Pfedsedu
a mistopredsedu Vyboru MAS voli ze svého stfedu Vybor MAS.

Vybor MAS (rozhodovaci organ):

Vybor MAS je statutdarnim organem spolku a ma 11 ¢lend, ktefi jsou voleni Valnou hromadou.
Do plUsobnosti Vyboru MAS patfi zejména: svolavani Valné hromady, vécné, organizacni
a administrativni zajisténi jejiho prabéhu, sestavovani navrhu rozpoctu a navrhu rocni Ucetni uzavérky
spolku, zpracovavani zprdv o Cinnosti spolku, zfizovani komisi, popft. jinych pracovnich a iniciativnich
skupin, vyklad stanov spolku, rozhodovani o ndkupu, vyuZiti a prodeji majetku spolku. Ve vztahu
k SCLLD Vybor MAS schvaluje vysi financnich alokaci pro jednotliva opatieni dotacnich programi
realizovanych spolkem, harmonogram vyzev a jeho aktualizace, Vyzvy k podavani zZadosti o podporu
a vysi financnich alokaci pro jednotlivé vyzvy, zménu vyzvy, vybird projekty k realizaci na zakladé
navrhu Vybérové komise.

Kontrolni komise:

Ve své praci 5-¢lenna Kontrolni komise sleduje a kontroluje veskeré Cinnosti spolku zejména s dlirazem
na hospodareni, ucelné vynakladani prostfedkd a ochrany majetku ve vlastnictvi spolku. Minimalné
jedenkrat ro¢né predklada zpravy o kontrole Valné hromadé. Resi stiznosti na ¢innost MAS. Ve vztahu
k SCLLD patti do jeji kompetence kontrola metodiky zplsobu vybéru projektl a jejiho dodrzovani,
kontrola hodnoceni a vyfizovani zZadosti o pfezkum a stiznosti Zadatell v dotacnich programech
realizovanych spolkem, déle nese zodpovédnost za monitoring a evaluacni hodnoceni SCLLD. Kontrolni
komise ma pravo nahlizet do vSech pisemnosti spolku, za svou cinnost se zodpovida Valné hromadé.
Clen Kontrolni komise nemiize byt ¢lenem Vyboru MAS ani zaméstnancem spolku. PFi své ¢innosti se
fidi Statutem Kontrolni komise.
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Vybérova komise:
SloZeni Vybérové komise musi splfiovat podminku, Ze verejny sektor ani Zadna ze zajmovych skupin

nesmi disponovat vice nez 49 % hlasovacich zprav. Clenové Vybérové komise voli ze svého stiedu
predsedu Vybérové komise, ktery svolava a fidi jeji jednani. Do plsobnosti Vybérové komise spada
zejména vécné hodnoceni projektl predloZzenych jednotlivymi Zadateli v dotacnich programech
realizovanych spolkem, a to dle pfedem danych hodnoticich kritérii a vytvoreni seznamu Zadosti
doporucenych a nedoporuéenych k podpore, sefazenych sestupné podle poc¢tu dosazenych bodd.
Seznam je ndsledné predan Vyboru MAS. Pfisvé Cinnosti se fidi Statutem Vybérové komise.

4. Osetreni stfetu zajmu

MAS Hranicko z. s. se snaZi zamezit stfetu zajmu pfi hodnoceni a vybéru projekt( pfijetim nasledujicich
opatfeni:

1.) Stfet zajma se mlze tykat Vybérové komise, Kontrolni komise, Vyboru MAS, Managementu MAS
a pfipadné odbornych konzultant(. Management MAS, ktery se podili na konzultacich, kontrolach,
administraci projekt( a provadi podpurnou cinnost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty
do vyzev MAS.

2.) Vidy pred zahajenim hodnoceni a vybéru projektl zaznamenda zaméstnanec managementu MAS
pisemné, jak probéhlo Setfeni ke stfetu zajm(l u zaméstnancl managementu MAS, ktefi provadi
kontrolu formalnich naleZitosti a prijatelnosti (vtomto pfipadé provede 3Setfeni asistentka MAS),
u ¢lenl Vybérové komise, Vyboru MAS, Kontrolni komise a ptipadné odbornych konzultantl
(pfijmuti a podepsani Etického kodexu, dostupny zde). Eticky Kodex podepiSi pfislusné osoby
pred kazdym procesem hodnoceni projekti dané Vyzvy, jehoz se aktivné jako hodnotitelé,
schvalovatelé ¢i kontrolofi ucastni.

3.) Kontrolni komise v kazdé vyzvé provéfi min. 15 % projekt(, zda u jejich hodnoceni nejsou ¢lenové
Vyboru MAS, poptipadé dalSich organ( ve stfetu zajm(. Kontrolni komise ovéri, Ze probéhlo Setfeni
ke stfetu zajmda, a vSichni hodnotitelé, schvalovatelé ¢i kontrolofi podepsali Eticky kodex.

4.) Postupy MAS (Interni postupy, Vyzvy, hodnotici kritéria) pro hodnoceni a vybér projekt( jsou
zverejnény na webovych strankach MAS, véetné uvedeni opravnych prostfedkd. Hodnotici kritéria jsou
predem stanovena u kazdé Vyzvy a nesmi byt nastavena tak, aby zvyhodnila konkrétniho Zadatele.

5.) Kontrola kritérii formalnich naleZitosti a pfijatelnosti bude provedena vidy nezdvisle dvéma
zaméstnanci managementu MAS, a to zaméstnancem pro realizaci SCLLD a vedoucim zaméstnancem
pro realizaci SCLLD. Pokud by u zaméstnanct managementu MAS, provadéjicich kontrolu formalnich
nalezitosti a prijatelnosti, doslo ke stfetu zajm{(, provede kontrolu Zadosti o dotaci podanych do dané
vyzvy asistentka MAS nebo animatorka skol.

6.) Vécné hodnoceni projektovych Zadosti je v kompetenci Vybérové komise. Z hodnoceni vsech
Zadosti o dotaci podanych do dané vyzvy je automaticky vyloucen ¢len Vybérové komise, jenzZ je
ve vztahu k urcitému projektu ve stfetu zajmu, ¢imZ se rozumi zejména: hodnotitel je Zadatelem,
hodnotitel je v MAS statutarnim nebo zmocnénym zastupcem Zadatele, hodnotitel je zpracovatelem
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Zadosti, hodnotitel je zaméstnancem nebo dodavatelem sluZzeb Zadatele nebo zpracovatele Zadosti.
Clen Vybérové komise se miize sam vyloucit z hodnoceni viech projektd podanych do dané vyzvy,
pokud se citi podjaty. Zhodnoceni vylouceny clen Vybérové komise je nahrazen jinym clenem
Vybérové komise.

7.) V pfipadé hodnoceni a vybéru projektl, kde je Zadatelem clen MAS, se nesmi osoby, které
pripravovaly projekt, podilet na hodnoceni a vybéru projektl v dané vyzvé. Osoby, které se podilely
na pfipravé projektu, jsou uvedeny v zapisu z jednani orgdnu MAS.

8.) Kazdy hodnotitel musi pfi udéleni po¢tu bodd v daném kritériu vécného hodnoceni zaroven povinné
uvést slovni komentar do kontrolniho listu. Management MAS a organy MAS provadéjici hodnoceni
a vybér projektd sva rozhodnuti a stanoviska vzdy zd(vodnuji tak, aby bylo zfejmé, na zakladé ceho
bylo ptislusné rozhodnuti u¢inéno.

9.) Zadatel zna pouze celkové slozeni Vybé&rové komise, neznd jména konkrétnich hodnotitel(i své
Zadosti. V zapisech z Vybérové komise jsou jména hodnotitelll nahrazena Ccislovanim (napf.:
“hodnotitel ¢. 1 uvedl, Ze..."”)

10.) Z vybéru projektl k realizaci v rdmci dané vyzvy je automaticky vyloucen ¢len Vyboru MAS, jen? je
ve vztahu k ur¢itému projektu ve stietu zajma, ¢imz se rozumi zejména: ¢len Vyboru je Zadatelem, ¢len
Vyboru je v MAS statutarnim nebo zmocnénym zastupcem zZadatele, ¢len Vyboru je zpracovatelem
Zadosti, ¢len Vyboru je zaméstnancem nebo dodavatelem sluzeb Zadatele nebo zpracovatele zZadosti.

11.) Vybor MAS nemuzZe v predloZzeném hodnoceni Cinit zadné zmény. Pokud Vybor MAS dojde
k zavéru, Zze Vybérova komise pfi hodnoceni projektl nedodrZela spravny, objektivni, transparentni
a nediskriminacni postup, mlZe vsouladu sbodem 14.2. B) Internich postupl podat stiznost
ke Kontrolni komisi MAS.

12.) Pisemné zapisy z jednani odpovédnych orgdni MAS, provadéjicich hodnoceni a vybér projektd,
obsahuji vZdy tyto Udaje: datum a cas zacatku jedndni, jmenny seznam ucastnikl véetné uvedeni
subjektu, ktery zastupuji, prehled hodnocenych projekti a jejich bodové hodnoceni (véetné
zdGvodnéni ke kazdému projektu a jejich slovni a bodové hodnoceni). Clenové Vybérové komise
a Vyboru podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu probiha
po jednani, vtomto pfipadé postacuje, pokud ¢lenové maji zapis k dispozici k pfipominkdm a jeho
spravnost stvrzuje podpisem predseda daného organu jako ovérovatel zapisu. Zapisy jsou asistentkou
pro realizaci SCLLD, popf. zaméstnancem pro realizaci SCLLD do 5 pracovnich dni vlozeny do MS2014+
a zvefejnény na webu MAS nejpozdéji do 5 pracovnich dni od data uskute¢néni vybéru projekta.
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5. Priprava, vyhlaseni a zména Vyzvy MAS

5.1. Pfiprava Vyzvy

1.) Vyzvu pfipravuje vedouci/zaméstnanec pro realizaci SCLLD. Vyzva MAS musi byt v souladu s IROP,
Vyzvou RO a aktudlni verzi SCLLD. Musi obsahovat minimalné Gdaje, uvedené Ridicim organem
ve vzoru Vyzvy zde. Soucasti vyzvy jsou i pfilohy, které MAS stanovuje nebo prebird do své vyzvy.

2.) Po vypoFadani pfipominek CRR/RO IROP je vyzva schvalovana Viyborem MAS dle svého Jednaciho
fadu (viz http://regionhranicko.cz/mas-hranicko/o-sdruzeni/dokumenty). Do 2 pracovnich dnd

od schvaleni vyzvy Vyborem zadd vedouci/zaméstnanec pro realizaci SCLLD vyzvu véetné pfiloh
do MS2014+ podle PFirucky pro zadavani vyzvy MAS v MS2014+
(http://www.dotaceeu.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,Dokumenty pro MAS“), a nejpozdéji
7 pracovnich dni pfed terminem vyhlaseni vyzvy ji v MS2014+ zasild k odsouhlaseni na RO IROP.

3.) Ke kazdé Vyzvé MAS je navdzdna jedna sada hodnoticich kritérii.

4.) Vyhlasovani vyzev se fidi harmonogramem vyzev pro realizaci SCLLD max. na 1 rok. Harmonogram
vyzev respektuje aktualni financéni plan Cerpani prostfedk(l dle schvalené SCLLD. Na nasledujici
kalendarni rok je vypracovan vedoucim/zaméstnancem pro realizaci SCLLD a schvalen Vyborem vzdy
do 31. 12. soucasného roku. V pfipadé potfeby muze Vybor schvdlit aktualizaci harmonogramu,
nejdrive vsak k30. 6. daného roku. Vedouci/zaméstnanec pro realizaci SCLLD zasila schvéleny
harmonogram vyzev na RO IROP do 10 pracovnich dni od schvaleni SCLLD, poté do 2 pracovnich dni
od jeho schvdlené aktualizace prostfednictvim emailu na clldirop@mmr.cz. Po schvéleni

harmonogramu vyzev ze strany RO IROP jej vedouci/zaméstnanec pro realizaci SCLLD do 5 pracovnich
dni zverfejfiuje na webovych strankach MAS.

5.) Vyzva MAS musi byt kolova a musi byt zadana do systému MS2014+.

6). Schvalené Interni postupy MAS zasild vedouci/zaméstnanec pro realizaci SCLLD metodikovi CLLD
na krajské pracovisté CRR vzdy k prvni vyhlasené vyzvé vcetné oznaceni — finalni a to ve |hdté 7 dni
pred jejim vyhlasenim.

7.) Pokud RO IROP schvalil Interni postupy MAS a ty se pro dal3i vyzvy neméni, zasle zaméstnanec
pro realizaci SCLLD metodikovi CLLD na krajské pracovisté CRR nejpozdéji 10 pracovnich dni
pred vyhlasenim vyzvy informaci, Ze ve vyzvé pouZzije plvodni znéni internich postupu.

Jednotlivé aktivity v procesu pripravy vyzvy zobrazuje Tabulka €. 1.:

faze o X
” cinnost odpovédnost
pripravy
navrh aktualizace opatfeni a vyzev, Internich postupt
dle vyhodnoceni predchozich vyzev a aktualizace
) pravidel ze strany RO, ndvrh ¢asového harmonogramu ) .
navrh vedouci/zaméstnanec

vyzvy, pfiprava zmén harmonogramu a odeslani
schvaleného harmonogramu na metodika CLLD a RO
IROP

pro realizaci SCLLD
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aktualizace a upfesnéni opatreni a vyzev, ndvrh sady
a zpUsobu naplfiovani hodnoticich kritérii pracovni skupiny
Pozn.: krok je realizovan vZdy pri prvnim vyhldseni vyzvy na dané SCLLD
opatreni/aktivitu, v dalsich vyzvdch na dané opatreni/aktivitu jen v
pripadé nutnosti

schvaleni zplisobu hodnoceni a vybéru projekt,
zejména hodnoticich kritérii

Pozn.: krok je realizovdn vZdy pFi prvnim vyhldseni vyzvy na dané Valna hromada MAS
opatreni/aktivitu, v dalsich vyzvdch na dané opatreni/aktivitu jen v
pripadé nutnosti

schvaleni | schyaleni opatieni a vyzvy, schvéleni harmonogramu

, . , . L, Vybor MAS
vyzev, schvdleni alokaci pro jednotlivé vyzvy

Predani Internich postupl MAS, textu Vyzvy, kritérii
hodnoceni Zadosti o podporu a kontrolnich list ke vedouci/zaméstnanec
schvaleni na RO pro realizaci SCLLD

5.2. Vyhlaseni vyzvy

1.) Nejpozdéji 35 pracovnich dni pfed vyhlasenim kazdé vyzvy musi vedouci/zaméstnanec pro realizaci
SCLLD zaslat text Vyzvy MAS (a ptipadné navazujici dokumentaci) pies metodika CLLD na RO IROP
ke kontrole.

2.) Po vyhldseni vyzvy jsou vidy usporadany informacni seminare pro potencialni Zadatele. Terminy
seminarl jsou uvedeny na webovych strankdch MAS. V rdmci kazdé Vyzvy se kona minimalné 1 seminar
v Uzemi MAS. U&astnici semindfe jsou seznameni se zamé&tenim SCLLD, oblastmi podpory, ddleZitymi
pravidly pro zpracovani a realizaci projektl, bodovacimi kritérii a informacemi k vyplnéni Zadosti
v MS2014+.

3.) Vyzva MAS je vyhlasovana na Gzemi MAS, na kterém je realizovana SCLLD. Okamzikem vyhlaseni
Vyzvy MAS se rozumi jeji zvefejnéni na webovych strankach MAS (viz http://regionhranicko.cz/mas-
hranicko/mas-dotacni-programy-2016-2020). Datum ukonéeni pfijmd Zadosti o podporu muze nastat
nejdrive 4 tydny (tj. 20 pracovnich dni) po datu vyhlaseni vyzvy. Datum ukondeni pfijmu Zadosti
o podporu mlzZe nastat nejdfive 2 tydny po datu zahdjeni pfijmu Zadosti o podporu. Vedouci/
zaméstnanec pro realizaci SCLLD ve vyzvé zarovent ozndmi datum zpfistupnéni Zadosti o podporu
a datum zahdjeni pfijmu Zadosti o podporu v systému MS2014+.

4.) Vedouci/ zaméstnanec pro realizaci SCLLD zvefejni na webovych strdnkach MAS do 5 pracovnich
dnll od jejiho schvaleni v MS2014+ vyzvu, kritéria pro hodnoceni projektd, Interni postupy MAS,
a odkaz na navazujici dokumentaci k vyzvé RO (Obecnd pravidla pro 7adatele a pfijemce, Specifickd
pravidla pro Zadatele a ptijemce, komplexni kritéria pro hodnoceni projekt().

5.) Text vyzvy véetné vysSe uvedené navazujici dokumentace bude zverejnén na webovych strankach
MAS do konce doby udrzitelnosti vSech projekt( ve specifickém cili 4.2 IROP.

6.) Od vyhlaseni vyzvy do ukonceni pfijmu zadosti poskytuje vedouci/zaméstnanec pro realizaci SCLLD



e, EVROPSKA UNIE A
* *
*

Evropsky fond pro regionalni rozvoj

MINISTERSTVO /V\
" PRO MISTNI
* 4 iy Integrovany regionalni operaéni program &/ \

ROzZVOJ CR HRANICKO

také individuaini konzultace projektovych zamérl v kancelafi MAS nebo u jednotlivych konecnych
Zadateld.

7.) Po uzavfeni vyzvy vyhotovi vedouci/zaméstnanec pro realizaci SCLLD seznam podanych Zadosti,
ktery zvefejni na webovych strankach MAS. Seznam obsahuje registracni ¢islo projektu, nazev projektu,
nazev Zadatele, misto realizace a celkové zpUsobilé vydaje projektu.

Jednotlivé aktivity béhem vyhlaseni vyzvy zobrazuje Tabulka €. 2.:

faze pripravy ¢innost odpovédnost
vedouci/
informacni seminaf pro potencialni Zadatele zaméstnanec pro

realizaci SCLLD

vyhlaseni

v S v . vedouci/
vyhlaseni vyzvy vcetné zverejnéni podkladl pro .
zaméstnanec pro

Zadatele o
realizaci SCLLD
finalizace a podani Zadosti o dotaci v MS2014+ Zadatel
pfijem
Zadosti vedouci/
uzavreni vyzvy zaméstnanec pro
realizaci SCLLD
zverejnéni

vedouci/
zaméstnanec pro
realizaci SCLLD

seznamu vyhotoveni seznamu podanych Zadosti a jeho
podanych | zvefejnéni na webu MAS
zadosti

5.3. Zména vyhlasené Vyzvy

1.) Vyzva MAS, pfipadné navazujici dokumentace, musi obsahovat pravidla pro provadéni zmén vyzvy.
O jakychkoli zménach vyhlasené vyzvy rozhoduje Vybor MAS.

2.) Ke kazdé zméné vyhlasené vyzvy MAS musi vedouci/zaméstnanec pro realizaci SCLLD uvést
do MS2014+ radné odlivodnéni, které musi obsahovat popis zmény, dlivod provedeni zmény, pfipadné
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dopady na administraci projekt( Zadatele v MS2014+ (pokud ve vyzvé doposud nebyl ukoncen ptijem
Zadosti o podporu).

3.) MAS je opravnéna provadét tyto zmény vyzvy:

a) prodlouZzit dobu pfijmu Zadosti o podporu pfed uzavienim vyzvy

b) navysit alokaci vyzvy, pokud nebyla cela alokace na opatieni jiz vyhlasena
c) formalini Upravy pfiloh

4.) Je nepripustné provadét nize uvedené zmény podminek pro poskytnuti podpory u vyzvy MAS
(pokud nejsou vynuceny pravnimi predpisy nebo zménou jednotného metodického prostredi):
a) zrusit vyzvu

b) snizit alokaci vyzvy

c) zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zpUsobilych vydajl

d) zménit miru spolufinancovani

e) zménit vécné zaméreni vyzvy

f) zménit definici opravnéného zZadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného Zadatele

g) posun nejzazsiho data pro ukonceni fyzické realizace projektu na dfivéjsi datum

h) posun data ukonceni pfijmu Zadosti o podporu na drivéjsi datum

i) ménit kritéria pro hodnoceni projekt(

5.) Kazidou zménu vyhlasené vyzvy musivedouci/zaméstnanec pro realizaci SCLLD predkladat
ke kontrole metodikovi CLLD na krajské pracovisté CRR a ten ji dale predava k odsouhlaseni na RO
IROP. Zména musi byt predloZena do 5 pracovnich dnli od okamziku zjisténi potfebnosti zmény.

6.) Po schvaleni v MS2014+ bude zména do 5 pracovnich dnl zvefejnéna vedoucim/zaméstnancem
pro realizaci SCLLD na webovych strankdch MAS (viz http://regionhranicko.cz/mas-hranicko/mas-
dotacni-programy-2016-2020). Dnem platnosti dané zmény se rozumi den jejiho zverejnéni
na webovych strankach MAS.

7.) Pfi zméné vyzvy MAS nebo navazujici dokumentace k vyzvé MAS stanovi Vybor nové datum
ukonceni prijmu zadosti tak, aby zohledriovalo predpokladanou dobu, kterou Zadatel potrebuje, aby
Zadost o podporu mohl zméné pfizplsobit. Pokud zména vyzvy nema vliv na zpracovani zadosti
o podporu, nedochdazi k posunu data ukoncéeni pfijmu Zadosti.

6. Hodnoceni projektu

Systém hodnoceni je nastaven v souladu s Metodikou pro standardizaci mistnich akcnich skupin
v programovém obdobi 2014-2020, Metodickym pokynem pro wvyuZiti integrovanych nastroj
v programovém obdobi 2014-2020 a Metodickym pokynem pro fizeni vyzev, hodnoceni a vybér
projektl v programovém obdobi 2014-2020 a dokumentaci IROP.
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6.1 Tvorba kritérii a kontrolnich listt

1.) Pro jednotlivé vyzvy MAS budou definovdna hodnotici kritéria dle jednotlivych opatfeni CLLD
Programového ramce IROP.

2.) Hodnotici kritéria primarné hodnoti ptinos projektl k plnéni vysledk( prislusného opatreni a cilll
SCLLD (potfebnost projektu) pro tzemi MAS. MAS bude ve své vyzvé respektovat taktéz kritéria, ktera
jsou stanovena nebo doporuéena ve vyzvé RO IROP.

3). Hodnotici kritéria musi byt nediskriminacni a transparentni v souladu s ¢l. 7 a 8 Natizeni Evropského
parlamentu a Rady ¢. 1303/2013.

4.) V kontrolnich listech bude uveden seznam kritérii s jednoznacnym popisem, jak budou jednotliva
kritéria pfi hodnoceni projekt posuzovana. Tyto kontrolni listy budou vypracovany pro jednotlivé faze
hodnoticiho procesu (tj. kontrola formalnich naleZitosti a pfijatelnosti, vécné hodnoceni).

5.) Alespon jedno z kritérii posuzuje soulad projektu se schvalenou SCLLD, respektive s pfisluSnym
programovym ramcem. Zaméstnanec pro realizaci SCLLD a vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
pfi hodnoceni daného kritéria uvedou do kontrolniho listu odkaz (Cislo strany, popf. odstavec)
na pfislusnou c¢ast SCLLD, kde identifikovali soulad s hodnocenym kritériem.

6.) Za navrh kritérii pro kontrolu formalnich nalezitosti a ptijatelnosti, véetné urceni, ktera z téchto
kritérii jsou napravitelnd a nenapravitelna, je odpovédny vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.

7.) Kritéria pro vécné hodnoceni vychazeji z principl pro uréeni hodnoticich kritérii, jez béhem pripravy
SCLLD wvytvofily pracovni skupiny pfi MAS. Vedouci/ zaméstnanec pro realizaci SCLLD ve spolupraci
s pracovni skupinou navrhne precizované znéni kritérii, véetné navrhu bodu k jednotlivym kritériim
a urci minimalni bodovou hranici ke spInéni podminek vécného hodnoceni. Minimalni bodova hranice
je alespon 50 % z maximalniho poctu bodu.

8.) Hodnotici kritéria MAS pFipominkuje RO IROP. Navrh kritérii je spolu s vyzvou zaslan metodikovi
CLLD na krajské pracovisté CRR 35 pracovnich dni pfed vyhlasenim vyzvy. Pfipadné pfipominky
vyporada vedouci/zaméstnanec pro realizaci SCLLD ve zménovém reZimu do 10 pracovnich dni
od obdrieni a zasle je metodikovi CLLD na krajské pracovi§té CRR. RO IROP mUzZe svolat jedndni
k neakceptovanym zasadnim pfipominkdm. Po obdrZeni souhlasného stanoviska z RO IROP jsou
kritéria nasledné schvdlena Vyborem MAS.

9.) Vedouci/zaméstnanec pro realizaci SCLLD smi vyhlasit vyzvu aZ po schvaleni kritérii pro danou vyzvu
ze strany CRR/RO IROP. Pokud RO IROP kritéria schvalil a pro dalsi vyzvy se neméni, zasle zaméstnanec
pro realizaci SCLLD metodikovi CLLD na krajské pracovisté nejpozdéji 10 pracovnich dni
pred vyhlasenim vyzvy informaci, Ze ve vyzvé pouZije pGvodni kritéria.

10.) Aby byl zajistén jednotny pristup ke véem zadatelim, vypracuje vedouci/zaméstnanec pro realizaci
SCLLD kontrolni listy k jednotlivym ¢astem hodnoceni, které budou hodnotitelé vyplriovat.
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11.) Vedouci/zaméstnanec pro realizaci SCLLD zasild kontrolni listy na danou aktivitu s oznaéenim —
findlni na clldirop@mmr.cz nejpozdéji 5 pracovnich dni pfed ukonéenim pfijmu Zadosti v dané vyzvé

spolu s informaci, zda byl od posledni verze zménén. RO IROP zkontroluje, zda vedouci/zaméstnanec
pro realizaci SCLLD uvedl v kontrolnim listé kritéria, ktera byla MAS v pfedchozim kroku (viz bod 8)
schvalena. Pfedmétem kontroly je vidy kontrolni list MAS k prvni vyhlaSeni vyzvé na tematicky
totoZznou aktivitu/y nebo kontrola probiha v pfipadé jeho aktualizace u dalsi vyzvy. Po obdrZeni
souhlasného stanoviska z RO IROP jsou kontrolni listy, popF. jejich aktualizace nésledné schvéleny
Vyborem MAS.

6.2. Kontrola formalnich naleZitosti a prijatelnosti

1.) Prijaté Zadosti o podporu vcetné priloh prochazi kontrolou formalnich nalezZitosti a pfijatelnosti.
Odpovédnost za radny pribéh této faze hodnoceni nese vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.

2.) Kontrola formalnich néaleZitosti a prijatelnosti je zahajena nejpozdéji 5 pracovnich dnd od ukonceni
pfijmu Zadosti o podporu dané vyzvy a musi byt dokonéena maximalné do 15 pracovnich dni
od ukonceni pfijmu Zadosti o podporu ve vyzvé MAS.

3.) Kontrola se sklada ze dvou na sebe navazujicich procesu:

a) hodnoceni hodnotitelem; Hodnoceni provadi zaméstnanec pro realizaci SCLLD jako hodnotitel.

b) schvalovani hodnoceni schvalovatelem (kontrola 4 oci; Schvalovani provadi vedouci zaméstnanec
pro realizaci SCLLD jakoZto schvalovatel.

Hodnoceni a schvalovani nesmi provadét spolecné hodnotitel ani schvalovatel, ani neni mozné tyto
ukony spolecné konzultovat. V pfipadé, Ze jeden z vySe uvedenych zaméstnancl nemize kontrolu
provést (napf. zdlvodu stietu z4djmd), je pfi tomto Ukonu zastoupen dalsi pracovnici
v pracovnépravnim vztahu vici MAS (animatorka skol nebo asistentka MAS).

4.) Schvalovatel vychazi pfi kontrole zvystupu hodnotitele, ovéfuje spravnost jeho hodnoceni
(tj. provadi rovnéz hodnoceni) a schvaluje je. Pokud nalezne pochybeni, vraci hodnoceni hodnotiteli
k prepracovani. V pfipadé rozdilného vysledku kontroly rozhoduje o kone¢ném vysledku schvalovatel.

5.) Hodnotitel/schvalovatel, ktery se podilel na zpracovani Zadosti o podporu, se netcastni hodnoceni
vSech Zadosti vdané vyzvé. Na zaméstnance, ktefi provadéji kontrolu formalnich naleZitosti
a prijatelnosti, se vztahuje ustanoveni o stfetu zajma. Pokud jsou zaméstnanci managementu MAS
podjati, informuji odpovédnou osobu (pfedsedu MAS) a nesmi zadny projekt v dané vyzvé hodnotit.

6). Kontrola formalnich nalezitosti a kontrola pfijatelnosti jsou provedeny v jednom kroku na jednom
hodnoticim formulafi v MS2014+ (kontrolni list). Vysledky provedené kontroly m(iZze Zadatel sledovat
v systému MS2014+, kde bude vidét stav své Zadosti.

7.) Zaméstnanci MAS, uvedeni v bodé 3., ovéfuji splnéni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti
prostfednictvim stanovenych kritérii pro hodnoceni projekta.

VSechna kritéria pro kontrolu formalnich naleZitosti a prijatelnosti jsou vylu¢ovaci, coz znamen3,
Ze musi byt splnéna viechna, aby Zadost nebyla vyloucena z procesu hodnoceni.
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U kazdého kritéria je ddle urceno, zda se jedna o napravitelné nebo nenapravitelné kritérium.
Kritéria formalnich nalezZitosti jsou vidy napravitelna.

Kritéria pfrijatelnosti jsou napravitelna ¢i nenapravitelnd. V pfipadé nesplnéni jednoho
nenapravitelného kritéria je Zadost o podporu vyloucena zdalSiho hodnoticiho procesu.
Nenapravitelna kritéria budou vymezena ve vyzvé MAS.

8.) Hodnotitel vyzve Zadatele prostfednictvim depeSe v MS2014+ k doplnéni Zadosti o podporu
v téchto pfipadech:

a) nenapravitelna kritéria nemohou byt vyhodnocena pro nedostatek informaci, z divodu nesouladu
nebo formalniho pochybeni v Zadosti o podporu

b) vSechna nenapravitelna kritéria jsou splnéna, avsak pfi kontrole formalnich naleZitosti bylo zjisténo
nesplnéni jednoho ¢i vice napravitelnych kritérii

MAS muZe zadatele vyzvat k doplnéni Zadosti o podporu maximalné dvakrat.

9.) Kritéria formalnich naleZitosti a pfijatelnosti se hodnoti podle kontrolnich otazek, na které
hodnotitel/schvalovatel vypliuje odpovéd z nasledujicich moznosti:

a) Ano (tzn. kritérium je splnéno)

b) Ne (tzn. kritérium neni splnéno)

c) Nehodnoceno — pro vyhodnoceni kritéria je nutné vyzadat doplnéni informace od Zadatele

d) Nerelevantni — kritérium se na dany projekt nevztahuje

10.) Na doplnéni Zadosti je Zadateli stanoven termin 5 pracovnich dnli ode dne nasledujiciho po dni
odeslani vyzvy k doplnéni. Pfipominky hodnotitele jsou Zadateli odeslany formou interni depese
v systému MS2014+. Na zakladé odlvodnéné Zadosti Zadatele je mozné termin prodlouZit o dalsich
5 pracovnich dnu. Vyzvu k doplnéni je mozné vici Zadateli opakovat maximalné dvakrat.

11.) Lhita pro kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti se pozastavuje v den zaslani depese
a za¢ind se opétovné pocitat aZ po uplynuti doby k doplnéni 7adosti o podporu. Zadatel m@ze podat
zadost o prodlouzeni |hity nejpozdéji v den vyprseni lhiaty pro doplnéni Zadosti. Asistentka MAS
uchovava dokumentaci k vyzvani k doplnéni Zadosti (viz kapitola 11 Auditni stopa, archivace).

12.) Po doplnéni pozadovanych informaci ze strany Zadatele hodnotitelé zpracuji novou verzi
hodnoceni, u kritérii nedot¢enych zménami pfevezmou hodnoceni z pdvodniho hodnoticiho posudku,
u ostatnich kritérii provedou hodnoceni nové.

13.) Pokud Zadatel nedoplni nedostatky ve stanoveném terminu ani po druhé vyzvé ze strany
hodnotitele, ukonci hodnotitel administraci dané Zadosti o podporu a Zadatele o ukonéeni informuje
depesi prostfednictvim systému MS2014+.

14.) Hodnotitel/schvalovatel zadava vysledky kontroly formalnich nalezZitosti a pfijatelnosti
do MS2014+, priklada k projektu kontrolni list a predava projekt do faze vécného hodnoceni, zménou
stavu v MS2014+.

15.) V pfipadé, Ze vSechny projektové Zadosti podané do Vyzvy na dané opatieni/aktivitu projdou
uspésné kontrolou formalnich nalezitosti a pfijatelnosti, budou predany Vybérové komisi souhrnné

14



V-
il EVROPSKA UNIE A MINISTERSTVO Z.{: ;
* * Evropsky fond pro regionalni rozvoj & PRO MISTNI A “‘%ﬁ.‘);‘ =
* * a Integrovany regiondlni opera¢ni program — ROZVOJ CR HRANIC ( o

v 1 bali¢ku. Urychlit proces hodnoceni Ize pouze v pfipadé, kdy se vSichni Zadatelé ve vyzvé MAS vzdaji
moznosti podat Zzadost o prezkum.

16.) V ptipadé, ze vSechny projektové zadosti podané do Vyzvy na dané opatteni/aktivitu neprojdou
Uspésné kontrolou formalnich néleZitosti a pfijatelnosti, budou vedoucim/zaméstnancem pro realizaci
SCLLD predavany Vybérové komisi projektové Zadosti pouze téch Zadatell, ktefi Uspésné splnili
kritéria formdlnich nalezitosti a pfrijatelnosti a vzdali se prava podat Zadost o prezkum,
popf. v predepsané |hiité 7adost o prezkum nepodali. Uspé$né projektové 7adosti tedy mohou
postupovat do dalSiho kola hodnoceni i jednotlivé, nikoli pouze souhrnné v 1 balicku.

17.) Pokud Zadatel souhlasi s vysledkem hodnoceni kontroly formdlnich naleZitosti a pfijatelnosti,
mUZe se v zajmu zrychleni administrativniho postupu vzdat prava podat Zadost o prezkum hodnoceni.
O této moiznosti je informovan vedoucim/zaméstnancem pro realizaci SCLLD interni depesi, vzor
prohlaseni je Zadateli zaslan v pfiloze depeSe v MS2014+, pfipadné je dostupny zde.

18.) Pokud Zadatel nesouhlasi s vysledkem hodnoceni kontroly formalnich ndleZitosti a prijatelnosti,
muizZe do 15 kalendafnich dnld ode dne nasledujiciho po zverejnéni vysledkd v MS2014+ poZadat
o prezkum hodnoceni prostfednictvim zddosti o prezkum v MS2014+ (podrobny postup viz bod 9.2.
Internich postup().

19.) Po uplynuti lhaty pro podani Zadosti o prezkum ¢i vyreseni pripadnych Zadosti o prezkum
informuje vedouci/zaméstnanec pro realizaci SCLLD elektronicky ¢leny Vybérové komise o zapoceti
vécného hodnoceni. Lhita pro vécné hodnoceni zacind bézet nasledujici den od zaslani informace
o ukoncené kontrole formalnich nalezZitosti a pfijatelnosti ¢clendim Vybérové komise.

Jednotlivé aktivity v procesu kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti jsou zobrazeny v Tabulce
¢. 3.:

faze cinnost

kontrola naplnéni kritérii pfijatelnosti a splnéni formdlnich nalezitosti Zadosti
kontrola formalnich na zakladé kontrolnich listd vypracovanych vedoucim zaméstnancem pro

naleZitosti a realizaci SCLLD a zaméstnancem pro realizaci SCLLD
prijatelnosti

zaslani vyzvy k doplnéni formou depese i pisemného prehledu s chybami

vyzva k doplnéni a pokynem k odstranéni

Pozn.: krok je realizovan jen v pfipadé nutnosti

L. . | podani doplnéné Zadosti Zadatelem, opétovna kontrola ze strany
podani pfepracované . . , . o
zameéstnance pro realizaci SCLLD a vedouciho zaméstnance pro realizaci

SCLLD

Zadosti
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Pozn.: krok je realizovan jen v pfipadé nutnosti

. L. informovani Zadatele o vysledku kontroly (pfedani k hodnoceni Vybérové
informovani Zzadatele o L. o . )
komisi/ukonceni administrace zadosti)

6.3. Vécné hodnoceni projekta

1.) U Zadosti, které Uspésné prosly kontrolou formalnich ndlezitosti a pfijatelnosti (viz bod 6.2)
nasleduje vécné hodnoceni dle predem stanovenych hodnoticich kritérii v souladu s vyzvou MAS.
Vécné hodnoceni projektll je provedeno maximalné do 20 pracovnich dni od uplynuti doby pfezkumu
ve fazi kontroly formalnich naleZitosti a prijatelnosti. Do lhity na vécné hodnoceni neni zapocten ¢as
na vyporadani Zadosti o prezkum Zadatell proti vysledkim vécného hodnoceni.

2.) Vécné hodnoceni projektl je v kompetenci Vybérové komise MAS. Vybérova komise MAS je zaZitym
a ve stanovach zakotvenym nazvem pro organ, ktery plni roli ,, hodnotici komise” ¢i ,vybérového
organu” dle terminologie IROP, Metodického pokynu pro Fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projekt(
v programovém obdobi 2014-2020 a dokumentu , Interni postupy MAS — minimalni pozadavky RO
IROP”.

3.) Pocet ¢lend Vybérové komise musi byt lichy a nesmi klesnout pod 5. Clenové Vybérové komise jsou
voleni Valnou hromadou prednostné z jednotlivych ¢lend spolku. V pfipadé konkrétni potieby se
mohou ¢leny Vybérové komise stat i neclenové spolku a to za podminky mistni plsobnosti na Uzemi
MAS a na zakladé jejich odbo rné erudice. Podrobnéjsi Uprava viz Stanovy MAS Hranicko z. s., ¢lanek
13 a Statut Vybérové komise (http://regionhranicko.cz/mas-hranicko/o-sdruzeni/dokumenty).

4.) Valna hromada stanovi na zacatku vlastni realizace SCLLD pocet ¢lenll Vybérové komise (obvykle 11
¢lent), ktery vSak mize v pribéhu realizace SCLLD ménit (tzn. jejich pocet zvySovat i snizovat, ovsem
pfi dodrZzeni bodu 3), a to dle ziskanych zkusenosti s casovou a odbornou naroc¢nosti hodnoceni. Tento
postup nebude v rozporu s ¢lankem 13, odstavcem 3 stanov MAS: “Clenové Viybérové komise jsou
voleni na obdobi 1 roku, clen miZe byt zvolen opakované”, coz znamena, Ze vzdy bude zaruceno, aby
zvoleny ¢len Vybérové komise mohl svou funkci zastdvat minimalné 1 rok od svého zvoleni, pokud sam
na funkci nerezignuje.

5.) Clenové Vybérové komise jsou pred zahdjenim vécného hodnoceni Fadné progkoleni na hodnoceni
projektl vedoucim/zaméstnancem pro realizaci SCLLD, jsou sezndmeni se svymi pravomocemi,
odpovédnosti a postupem hodnoceni. Kazdou Zadost o dotaci hodnoti na sobé nezavisle minimalné
3 hodnotitelé, maximalni pocet hodnotiteld je roven poctu ¢lend Vybérové komise. Hodnotitel
je odpovédny za spravné pridéleni bodl a vysledny soucet boda. Arbitr vzhledem k pouzitému zplsobu
hodnoceni nebude nikdy pouzit. Pfidélovani projektd hodnotitellim z fad ¢lent Vybérové komise
probihd na jednani Vybérové komise, a to na zakladé dohody mezi jejimi cleny, pficemzZ je brana
v potaz jejich prevazujici ¢innost a mozny stret zajma.

6.) Vybérova komise hodnoti Zadost o podporu na zakladé podkladl uloZenych v MS2014+ (Zadost
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o podporu, povinné i nepovinné prilohy). Vedouci/zaméstnanec pro realizaci SCLLD pfripravi
hodnotitelim dokumentaci a podklady pro hodnoceni, elektronické verze Zadosti o podporu, studii
proveditelnosti vedenou v MS2014+, referencni dokumenty uvedené v kontrolnim listu a kontrolni
listy.

7.) V ptipadé, Ze si prabéh vécného hodnoceni vyzada odborné posouzeni, mize se MAS obratit
na odborného konzultanta a nechat si zpracovat odborny posudek (viz Statut Vybérové komise, bod
Xl.) Zadosti o dotaci spolu skontrolnimi listy budou odbornému konzultantovi vedoucim/
zaméstnancem pro realizaci SCLLD zaslany elektronicky. Odborny konzultant v posudku projektovou
zadost ohodnoti jako celek, vyjadri se tedy ke vSem hodnoticim kritériim vécného hodnoceni.

8.) Mira naplnéni kritérii vécného hodnoceni se hodnoti do kontrolnich listll hodnoticimi kritérii, tzn.
body. ,,Hodnotici kritérium“ znamena, Ze je hodnotitelem stanoveno bodové hodnoceni a srozumitelné
zdlvodnéni poétu bodu.

9.) V prlibéhu vécného hodnoceni nesmi hodnotitelé komunikovat se Zadateli, v dota¢nim programu
MAS-IROP tak nebudou probihat tradi¢ni vefejna slySeni Zadatel(.

10.) Na jednani Vybérové komise jeji ¢lenové predlozi vyplnéné kontrolni listy. Po finalizaci kontrolnich
listl ze strany hodnotiteld bude ze vsech kontrolnich listd ke kazdé projektové Zadosti vypocten
pramér z pridélenych bod( a vyhotoven finalni kontrolni list. Pfedseda Vybérové komise spolecné se
cleny Vybérové komise vypocteny primér zapiSe do seznamu a do zdpisu. Projektovd Zadost musi
dosahnout alespon 50 % z maximalniho poc¢tu bodd, aby splnila podminky vécného hodnoceni a mohla
byt postoupena Vyboru MAS k procesu vybéru projektd. Projekty, které nesplini minimalni bodovou
hranici, Vybérova komise ve vysledném seznamu nedoporuci k podporeni.

11.) Prestoze projekty mohou byt k vécnému hodnoceni predavany hodnotitellim postupné, probiha
pouze jedno jednani Vybérové komise pro projektové Zadosti podané do stejné vyzvy. Jednani
Vybérové komise se ucastni jeji clenové, jednani fidi pfedseda Vybérové komise. K jednani Vybérové
komise jsou zvani pracovnici CRR. Management MAS (vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD,
zaméstnanec pro realizaci SCLLD, asistentka MAS pro realizaci SCLLD) m{ze byt pfitomen pfi vécném
hodnoceni projektd, ale nesmi zasahovat do samotného procesu hodnoceni, pIni pouze administrativni
roli.

12.) V pfipadé vyuiziti sluzeb odborného konzultanta je vypracovany odborny posudek zaslan
predsedovi Vybérové komise (v kopii pak vedoucimu/zaméstnanci pro realizaci SCLLD), ktery jej
obratem predd elektronickou formou pfidélenym hodnotitelim. Hodnotitelé jsou povinni se
s posudkem seznamit do 5 pracovnich dnl od jeho obdrzeni. Po uplynuti této Ihity svola predseda
Vybérové komise zasedani Vybérové komise. Odborny posudek je bran jako zdvazny dokument
pro cleny Vybérové komise, ktefi prevezmou hodnoceni z odborného posudku.

13.) Zjednani Vybérové komise jsou asistentkou MAS pro realizaci SCLLD vyhotoveny nasledujici
dokumenty:

a) prezencni listina

b) zapis, ktery obsahuje datum a ¢as zacatku jednani, jmenny seznam ucastnik(l, véetné uvedeni
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subjektu, ktery zastupuji, seznam Zadosti, sefazenych podle poctu dosaZzenych bodl a statutu, zda
splnily ¢i nesplnily podminky vécného hodnoceni a ddle finalni kontrolni list ke kazdému projektu
Zapis je podepsan predsedou Vybérové komise a ¢leny Vybérové komise, vyjimecné pouze predsedou
(viz Statut Vybérové komise, bod. Xll), pfedseda Vybérové komise ruci za spravnost zdpisu. Zapis je
zverejnén na webovych strankdch MAS nejpozdéji do 5 pracovnich dni od data ukonceni jednani
Vybérové komise.

14.) Vystupem prdace Vybérové komise je seznam zadosti doporucenych a nedoporucenych k podpore,
sefazenych sestupné podle poétu dosazenych bodl. V pfipadé dosaZeni stejného poctu bodi
rozhoduje datum a ¢as podani zadosti o podporu v MS2014+, budou tedy uprednostnény projekty,
které byly podany v dfivéjSim cCase. Tento seznam je nasledné prfedan vedoucimu zaméstnanci
pro realizaci SCLLD.

15.) Po ukonceni jednani Vybérové komise jsou vysledky bodového hodnoceni do 2 pracovnich
dnG (v pfipadé per rollam do 8 pracovnich dnd) zaznamenany vedoucim/zaméstnancem pro realizaci
SCLLD do MS2014+ (v€etné prezencni listiny, zapisu ze zasedani Vybérové komise, finalnich kontrolnich
listd ke kazdému projektu, popf. posudku odborného konzultanta, pokud doslo k jeho vyhotoveni).

16.) O vysledku vécného hodnoceni je zadatel informovan vedoucim/zaméstnancem pro realizaci
SCLLD prostrednictvim interni depese v MS2014+ do 2 pracovnich dnll po zadani vysledku hodnoceni
do MS2014+. Nasledujici den od zaslani interni depese bézi Zadateli 15-denni Ih(ita pro podani zadosti
o prezkum.

17.) Pokud Zadatel souhlasi s vysledkem hodnoceni Vybérové komise, mlze se v zajmu zrychleni
administrativniho postupu vzdat prava podat zddost o prezkum hodnoceni. O této moznosti je
informovan vedoucim/zaméstnancem pro realizaci SCLLD interni depesi, vzor prohlaseni je Zadateli
zaslan v pfiloze depese v MS2014+, pfipadné je dostupny zde. Urychlit proces hodnoceni Ize pouze
v pfipadé, kdy se vSichni Zadatelé ve vyzvé MAS vzdaji moZnosti podat Zadost o pfezkum.

18.) Pokud Zadatel nesouhlasi s vysledkem vécného hodnoceni, mlize do 15 kalendainich dnl ode dne
nasledujiciho po zverejnéni vysledkd v MS2014+ pozadat o prezkum hodnoceni prostfednictvim
Zadosti o prezkum v MS2014+ (viz bod 9.2. Internich postupl). Po vyfeSeni Zadosti o prezkum jsou
projektové Zadosti souhrnné predany Vyboru MAS.

7. Vybér projektu

1.) Podminkou pro zarazeni Zadosti o podporu do procesu vybéru je splnéni podminek vécného
hodnoceni. Projekt splni podminky vécného hodnoceni, pokud obdrzi ve vyzvé stanoveny minimalni
pocet bod(i z maximalniho mozného poctu bodd.

2.) Vybér projektl je v kompetenci Vyboru MAS. Podrobnéjsi Uprava pravomoci Vyboru viz Stanovy
MAS Hranicko z. s., ¢lanek 11 a Jednaci fad Vyboru (viz http://regionhranicko.cz/mas-hranicko/o-

sdruzeni/dokumenty). Vybor rozhoduje o vybéru projektt k realizaci na zakladé navrhu Vybérové
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komise. Vybor obdrZi seznam Zadosti, sefazenych podle poctu dosazenych bod( a statutu, zda splnily
¢i nesplnily podminky vécného hodnoceni a zapis z jednani Vybérové komise.

3.) Vybor nem(iZze ménit poradi ani hodnoceni Zadosti o podporu, které vypracovala Vybérova komise.
Pokud Vybor MAS dojde k zavéru, Ze Vybérova komise pti hodnoceni projektd nedodrzela spravny,
objektivni, transparentni a nediskriminaéni postup, poda neprodlené v souladu s bodem 14.2. B)
Internich postupl stiznost ke Kontrolni komisi.

4.) Jednani Vyboru se kona nejpozdéji do 10 pracovnich dni od ukonceni faze vécného hodnoceni
(po uplynuti lhaty pro podani Zadosti o prezkum, v pripadé podani Zadosti o prezkum po jejim
doreseni). Na zakladé predloZzenych podkladl Vybor MAS provede vybér Zadosti o podporu dle
bodového hodnoceni a aktualnich financnich prostredk( alokovanych na danou vyzvu. Vybér projektu
je ukoncen kumulativnim splnénim téchto podminek:

a) dokoncenim prezkumu vécného hodnoceni, pokud byla poddna zadost o prezkum

b) uplynutim lhity pro podani stiznosti

c) v pfipadé, Ze je podana stiznost proti postupu MAS, po jejim vyfizeni Kontrolni komisi

5.) Vybor MAS provéfi, zda souhrnna vyse pozadovanych finanénich prostfedk(l doporucenych
projektl nepresahuje alokaci vyzvy MAS.

6.) V pripadé, Ze se jedna o tzv. hrani¢ni projekt, tedy projekt, ktery splnil minimalni bodovou hranici
a nezbyva na néj celd pozadovana c¢astka alokace, rozhodne Vybor na zakladé porovnani zbyvajicich
a pozadovanych prostredki zda:

a) Zadateli bude nabidnuta pouze zbyvajici ¢astka rozpoctu a dale je jiz na Zadateli, jestli se rozhodne
za téchto financ¢nich podminek projekt realizovat.

b) navysi alokaci vyzvy do vyse rozpoctového poZzadavku daného projektu (za predpokladu, Ze v celkové
alokaci na dané opatreni/aktivitu jsou jesté k dispozici finan¢ni prostredky); Toto rozhodnuti znamena
zménu vyzvy, postupuje se podle bodu 5.3. Internich postup(.

c) projekt nebude vybran k realizaci a bude zatfazen na seznam nahradnich projektu

7). Do seznamu nahradnich projektll mGze byt Vyborem zatrazen hranicni projekt, poptipadé dalsi
projekt ve vyzvé MAS (max. do 120 % alokace vyzvy MAS), ktery splnil podminky vécného hodnoceni
projektl, ale neni mozné jej financovat z dlivodu vycerpani alokace na vyzvu MAS. Na seznam
nahradnich projektQ jsou projekty zarazeny v sestupném poradi podle poctu dosazenych bodd.
V pfipadé dosazeni stejného poctu bodl rozhoduje datum a ¢as podani Zadosti o podporu v MS2014+,
budou tedy upfednostnény projekty, které byly podany v dfivéjsim Case.

8.) Vybor zodpovida za alokaci vyzvy MAS. V pfipadé kvalitnich nahradnich projektl mize rozhodnout
o jejich podpore a navyseni vyzvy, pokud vyzva nebyla vyhlasena na celou alokaci opatreni (tzn.,
Ze Vybor mlize rozhodnout o navyseni alokace vyzvy do vyse celkovych zpUsobilych vydaji na opatieni
SCLLD).

9.) V pfipadé, Ze se zadatel, jehoZ projektova Zadost byla vybrana k podpofe, rozhodne svou Zadost
stahnout a udini tak pred zménou stavu v MS2014+ a predanim projektd na CRR, ¢i pokud dojde
ke vzniku financni Uspory v jiZz realizovanych projektech, apod. svold do 10 pracovnich dnd vedouci
zaméstnanec MAS pro realizaci CLLD nové jednani Vyboru. Vybor miZe nasledné vybrat k realizaci
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projekt ze seznamu nahradnich projektd. Vybranému Zadateli je vedoucim/zaméstnancem
pro realizaci SCLLD zaslana depeSe prostifednictvim MS2014+. Pokud Zadatel s nabidnutou c¢astkou
nesouhlasi a nema zajem projekt realizovat, volné prostfedky jsou nabidnuty dalSimu Zadateli
ze seznamu nahradnich projektd. Nahradni projekt vybrany k realizaci je po udéleni souhlasu ze strany
Zadatele vedoucim/zaméstnancem pro realizaci SCLLD v MS2014+ odeslan na CRR k Zavére¢nému
ovéreni zpUsobilosti.

10.) V ptipadé nevycerpani minimalni alokace pro dané Opatieni rozhodne Vybor o prevodu téchto
financénich prostredkd do dalsi vyzvy MAS.

11.) Zadatel je informovan, zda jeho Zadost o podporu byla vybrana ¢&i nevybrana k financovani
prostiednictvim depeSe a zmény stavu v MS2014+, a to do 3 pracovnich dni od jednani Vyboru,
kde dojde k vybéru projektu.

12.) Pokud Zadatel souhlasi s rozhodnutim Vyboru o vybéru projektd, u¢inénym na zakladé bodového
hodnoceni Vybérové komise, mlze se v zajmu urychleni administrativniho postupu vzdat prava podat
stiznost proti postupu MAS. U&ini tak na vzoru prohlaseni, které mu bude zaslano vedoucim/
zaméstnancem pro realizaci SCLLD v pfiloze depese v MS2014+. Projektové Zadosti téchto Zadatell
budou neprodlené predavany k administraci na CRR/RO IROP.

13.) V pfipadé, Ze vSechny projektové zadosti podané do Vyzvy na dané opatfeni/aktivitu budou
vybrany Vyborem krealizaci, nebude lh(ta na podani stiZznosti proti postupu MAS Zadatellm
poskytnuta, a vedouci/zaméstnanec pro realizaci SCLLD vtomto pfipadé nebude od Zadatell
vyzadovat ani zaslani prohlaseni o vzdani se prava na podani stiznosti proti postupu MAS.

14.) Pokud Zadatel nesouhlasi srozhodnutim Vyboru o vybéru projektl, ucinénym na zakladé
bodového hodnoceni Vybérové komise, mize do 15 kalendarnich dnli ode dne nasledujiciho
po odeslani depese s rozhodnutim podat stiznost na postup MAS pfi vybéru projektli ke Kontrolni
komisi (viz bod 14.2 Internich postupl). Vzor formuladfe pro podani stiznosti nalezne Zadatel
na webovych strankach zde.

15.) Z jednani Vyboru komise je asistentkou MAS pro realizaci SCLLD vyhotoveno:

a) prezencni listina

b) zapis z jednani vyboru, ktery obsahuje datum a cas zacatku jedndni, jmenny seznam ucastnikd,
véetné uvedeni subjektu, ktery zastupuji, pfehled hodnocenych projektli a jejich bodové hodnoceni
(véetné zdlvodnéni ke kaidému projektu), seznam projektovych Zadosti doporucenych
a nedoporucenych k podpofre, pfipadné seznam nahradnich projektovych Zadosti

Zapis je podepsan predsedou a cleny Vyboru, vyjimecné pouze predsedou (viz kap. 4, bod 12).
Pfedseda Vyboru ruéi za spravnost zapisu. Vedouci/zaméstnanec pro realizaci SCLLD vklada zapis
do MS2014+.

16.) Zapis z jedndni je vyhotoven do 2 pracovnich dnd od jednani Vyboru. Clenové Vyboru obdri zapis
k pfipominkam nejpozdéji do 2 pracovnich dni od jeho vypracovani. Lh{ita pro uplatiiovani pfipominek
je stanovena na 3 pracovni dny od jeho zaslani. V pfipadé, kdy neobdrZi zpracovatel zapisu zadné
pfipominky, je zapis povazovan za schvaleny.
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17.) Vysledek hodnoceni je do 2 pracovnich dni od vloZeni zapisu z jednani Vyboru do MS2014+ zaslan
vedoucim/zaméstnancem pro realizaci SCLLD interni depesi Zadateli.

18.) Seznam zadosti doporucenych a nedoporucenych k podpofre je zvefejnén na webovych strankach
MAS do 5 pracovnich dnll od zaslani depese na CRR. V seznamu bude uveden nazev opatfeni, nazev
Zadatele, misto realizace projektu, nazev projektu a vyse dotace v K¢ u vybranych Zadosti.

19.) Vedouci/zaméstnanec pro realizaci SCLLD zasila do 2 pracovnich dnl od vloZeni zépisu z jednani
Vyboru do MS2014+ na CRR depesi k pfedani projektd k zavére¢nému ovéreni zpUsobilosti (viz Obecna
a Specificka pravidla pro Zadatele a pfijemce). Obecnd a Specificka pravidla jsou uvedena na webu RO
IROP u kazdé vyzvy RO IROP. Kritéria pro zavéreéné ovéreni zplisobilosti jsou uvedena ve Specifickych
pravidlech pro Zadatele a pFijemce k dané vyzvé RO IROP. N&sledné je Zadateli vydan pravni akt.

Jednotlivé aktivity v procesu hodnoceni a vybéru projektd k realizaci zobrazuje Tabulka €. 4., niZe jsou

uvedeny poznamky tykajici se hodnoceni a vybéru projekta.

faze pripravy

c¢innost

odpovédnost

proskoleni

proskoleni ¢lent vybérové komise, ktefi
hodnoti projekty v dané vyzvé

vedouci/ zaméstnanec pro
realizaci SCLLD

studium zadosti

rozdéleni projektl k hodnoceni s ohledem na
zamezeni stfetu zajmQ, podpis etického
kodexu, vylouceni hodnotitell se stietem
zajmU z hodnoceni

Vybérova komise

predani podkladl k hodnoceni hodnotitellim

vedouci/ zaméstnanec pro
realizaci SCLLD

vybér odborného konzultanta

Pozn.: krok je realizovan jen v pfipadé nutnosti

Vybérova komise

predani podkladl k hodnoceni, zadani ukolu
odbornému konzultantovi

Pozn.: krok je realizovan jen v pfipadé
nutnosti

vedouci/ zaméstnanec pro
realizaci SCLLD

21



*x ERORSIERRE MINISTERSTVO !
*  x Evropsky fond pro regionalni rozvoj A,.“ PRO MISTNI W =
***-— Integrovany regionalni operaéni program &/ ROZVO) CR HRANICK
Cetba projektt Vybérova komise
Vybérova komise/odborny
hodnoceni dle hodnoticich kritéri, pidéleni ky ot (fon v of dvy
.. L. onzultant (jen v pripadé
bodU jednotlivym Zadostem tJ t')p P
nutnosti
hodnoceni

prevzeti posudku, vypracovaného odbornym
konzultantem

Pozn.: krok je realizovan jen v pripadé
nutnosti

predseda Vybérové komise

jednani o vysledcich

jednani Vybérové komise o vysledcich
hodnoceni, stanoveni poradi projektd,
vyhotoveni seznamu zadosti doporucenych a
nedoporucenych k podpore

Vybérova komise

predneseni vysledk(l pfedsedou vybérové
komise

Vybor MAS

opravné hodnoceni

znovuprovedeni vécného hodnoceni na zakladé

usneseni Kontrolni komise

Pozn.: krok je realizovan jen v pfipadé, Ze je
zadost o prezkum shledana jako
ddvodnd/¢asteéné diivodna

Vybérova komise

Vybér pro;tvaktu schvaleni vybéru projektl k realizaci Vybor MAS
k podpore
. Y zverejnéni vysledkl, informovani Zadatelll o vedouci/ zaméstnanec pro
zvefejnéni

vysledcich

realizaci SCLLD

Postoupeni zadosti k zavérecnému ovéreni
zpUsobilosti fidicim organem

7adatel, vedouci/zaméstnanec
pro realizaci SCLLD

registrace a kontrola
na RO

zavérecné ovéreni zplsobilosti vybranych
Zadosti a kontrola administr. postuptd MAS

CRR
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8. Subjekty zapojené do schvalovaciho procesu

1.) Subjekty, které jsou zapojeny do schvalovaciho procesu Zadosti o podporu, se musi zavazné fidit
vySe zmifovanymi postupy a pravidly.

2.) Dokument Smérnice MAS €. 1, Interni postupy MAS pro implementaci SCLLD, Programovy ramec
MAS-IROP budou vyvéseny na webovych strankach MAS Hranicko z. s.

3.) NiZe je uvedena rekapitulace procesu schvalovani Zadosti o podporu od okamziku podani Zadatelem
aZ po vydani pravniho aktu.

Subjekt Akce

Zadatel Podani zadosti o podporu
Vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD, zaméstnanec pro

realizaci SCLLD Kontrola formalnich ndleZitosti a prijatelnosti
Vybérova komise MAS Vécné hodnoceni
Vybor MAS Vybér zadosti o podporu

Prezkum kontroly formalnich naleZitosti a
prijatelnosti, pfezkum hodnoceni vécného
hodnoceni projektl, rozhodnuti o podané

Kontrolni komise stiznosti
CRR Zavérecné oveéreni zpusobilosti projektu
Ridici organ IROP Schvaleni doporuéenych projektd k financovani

Vydani pravniho aktu

9. Pfezkum hodnoceni a vybéru projektu Zadatelem na MAS

9.1 Kontrolni organ MAS a jeho kompetence

1.) Kontrolnim organem MAS je Kontrolni komise.

2.) Kontrolni komise kontroluje metodiku zpUsobu vybéru projektl a jejiho dodrzovani, kontroluje
hodnoceni projektd dotacnich programd, realizovanych MAS Hranicko, vyfizuje Zadosti Zadatell
o prezkum hodnoceni projektd, stiznosti proti postupu MAS a stiznost na zaméstnance/¢leny organd
MAS/organy MAS z diivodu nedodrzZeni spravného, objektivniho, transparentniho a nediskrimina¢niho
postupu pfi hodnoceni a zplsobu vybéru projekt v programovém ramci IROP, realizovaném MAS
(viz bod 14.2 Stiznosti). Podrobnéjsi Gprava pravomoci Kontrolni komise viz Stanovy MAS Hranicko z. s.,
¢lanek 12 a Statut Kontrolni komise, dostupné zde.

9.2. Podani Zadosti o prezkum hodnoceni

1.) Kazdy Zadatel mUZe podat Zadost o prezkum (i kdyZ uspél), a to nejpozdéji do 15 kalendarnich dnd
ode dne doruéeni ozndmeni o vysledku hodnoceni. Zadost o prezkum lze podat po kaidé &asti
hodnoceni MAS (kontrola formalnich naleZitosti a pfijatelnosti, vécné hodnoceni).
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2.) Zadatel vyplni jednotny formulaF pro pfezkum a odedle ho interni depe$i v systému MS2014+
(viz pfiloha ¢. 7 Obecnych pravidel pro Zadatele a pfijemce). Postup zadavani Zadosti o prezkum
do MS2014+ je wuveden vpfiloze ¢ 19 Obecnych pravidel pro Zadatele a pfijemce.
Vedouci/zaméstnanec MAS pro realizaci SCLLD je povinen predat pfedsedovi Kontrolni komise kopii
Zadosti o prezkum, vygenerovanou ze systému MS2014+, do 2 pracovnich dnll od obdrZeni Zadosti.
Okamizikem preddni Zadosti o prezkum do rukou pfedsedy Kontrolni komise je zahajen proces
prezkumu. Setfeni, véetné& vypracovani usneseni Kontrolni komise a jeji jednani musi prob&hnout
ve Ih(ité 10 pracovnich dni od zahajeni prezkumu.

3.) Pfrezkum provadi Kontrolni komise na zakladé podkladl od Zadatele, ktery o prezkum pozadal.
V ptipadé nedoloZeni vsech potrebnych informaci k pfezkumu je Zadatel vyzvan predsedou Kontrolni
komise k doplnéni Zadosti o pfezkum (max. dvakrat). Lhlita pro doplnéni je stanovena na 5 pracovnich
dni od zaslani emailu Zadateli s Zadosti o doplnéni podklad(l. Lh(ita na prezkum je béhem doplnéni
pozastavena, po doplnéni podklad(l opét bézi Ih(ta 5 pracovnich dni.

4.) Zjednani Kontrolni komise bude asistentkou pro realizaci SCLLD pofizen zdpis, ktery bude
obsahovat:

a) datum a cas zacatku jednani

b) jmenny seznam Gcastnik

c) osoby vyloucené z rozhodovani o dané zadosti o prezkum

d) struény popis obsahu Zadosti o prezkum, véetné identifikace Zadosti o podporu

e) usneseni, tj. vysledek Setfeni, informace o tom, kdo a jak hlasoval, véetné odlvodnéni a podpisy
clend

Pfedseda Kontrolni komise ruéi za spravnost zdpisu. Vysledek Setfeni musi usnesenim schvdlit celd
Kontrolni komise. Zapis z jednani Kontrolni komise je do 5 pracovnich dni od uzavieni Setfeni vlozen
do MS2014+.

5.) Kontrolni komise se zabyva kritérii, jejichz nesplnéni vedlo kvyrazeni Zadosti o podporu
nebo vysledkem bodového hodnoceni. U kazdého pfezkoumdvaného kritéria Kontrolni komise uvede,
zda shledala Zadost o pfezkum dlvodnou/¢asteéné divodnou/nedlivodnou a zaroven uvede popis
svého rozhodnuti. Vyrok Kontrolni komise je zavazny. V pfipadé, Ze Zadatel v Zadosti o pfezkum napada
kritéria, jejichz nesplnéni nevedlo k vyrazeni Zadosti o podporu (napft. kritéria formalnich naleZitosti,
u kterych nebyl vyzvan k doplnéni, protoze Zadost nespliovala nékteré z nenapravitelnych kritérii
prijatelnosti), se Kontrolni komise témito kritérii nezabyva.

6.) Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o prezkum vyhodnocena jako dlvodna ¢i ¢astecné
dlvodna, probéhne nové hodnoceni u téch kritérii, které byly prezkumem Kontrolni komise
zpochybnény. Nové hodnoceni probéhne nejpozdéji do 20 pracovnich dnli podle procesu hodnoceni
nastaveného v téchto Internich postupech. Hodnotitelé se pfi opravném hodnoceni museji fidit zavéry,
uvedenymi v usneseni Kontrolni komise. V ptipadé, Ze Kontrolni komise vyhodnoti Zadost o prezkum
jako nedlGvodnou, zlstava pavodni hodnoceni v platnosti.

7.) Usneseni spolu se zapisem predava predseda Vybérové komise vedoucimu/zaméstnanci
pro realizaci SCLLD. Do 3 pracovnich dni od usneseni Kontrolni komise informuje vedouci/zaméstnanec
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pro realizaci SCLLD popf. asistentka pro realizaci SCLLD Zadatele prostfednictvim depese v MS2014+
o vysledku Setfeni podnétu.

10. Postup pro posuzovani zmén projektu

1.) Zadatel/pfijemce je povinen hldsit podstatnou zménu projektu  neprodlené
vedoucimu/zaméstnanci pro realizaci SCLLD a to prostfednictvim emailu ¢i depese v MS2014+.
Podstatné zmény projektu jsou definovany v kapitole 16.6. Obecnych pravidel IROP.
Vedouci/zaméstnanec pro realizaci MAS se vyjadfi v souladu se vzorem uvedenym v Metodickém
pokynu pro vyuZiti integrovanych nastrojd v programovém obdobi 2014-2020.

2.) Zadatel poda Zadost o zménu na MAS béhem hodnoceni

MAS dokonéi hodnoceni projektu a poté zjistuje, zda 7adost o zménu (déle jen Z0Z) ma nebo nema vliv
na vysledek hodnoceni a je v souladu se SCLLD. Vedouci/zaméstnanec pro realizaci SCLLD vyhledd
v MS2014+ podanou ZoZ po ukonéeni vécného hodnoceni projektu a do depese, kterou predava
projekty na CRR k Zavérecnému ovéreni zplsobilosti, uvede, zda zména ma nebo nema vliv na vysledek
hodnoceni MAS a je v souladu se SCLLD.

3.) Zadatel poda Zidost o zménu ve fazi, kdy probihda hodnoceni projektové zadosti na CRR,
pred vydanim pravniho aktu

Zadatel pfi podani ZoZ doloZi vyjadfeni MAS (vliv na SCLLD a na hodnoceni). Vedouci/zaméstnanec
pro realizaci SCLLD vypracuje vyjadieni nejpozdéji do 15 pracovnich dni od podani zmény zadatelem
na MAS. Stanovisko zasle zadateli prostfednictvim emailu ¢i depese v MS2014+. Po obdrzeni vyjadieni
MAS, podava Zadatel ZoZ v MS2014+. CRR zkontroluje obsah vyjadfeni. V pFipadé, 7e bude obsahovat
vyjadieni MAS, 7e podana ZoZ ma vliv na vysledek hodnoceni MAS, CRR zménu nedoporudi. V pfipadé,
e bude obsahovat vyjadreni MAS, 7e podana ZoZ nema vliv na vysledek hodnoceni MAS a je v souladu
se SCLLD, CRR zménu doporudi. V pfipadé, ze podana ZoZ nebude obsahovat vyjadieni MAS, vyzve CRR
Zadatele k doplnéni tohoto vyjadreni. CRR dokonci hodnoceni Zavérecného ovéreni zpUsobilosti
a posoudi, zda zména ma vliv na vysledek Zavéreéného ovéreni zplisobilosti. V pfipadé, e ZoZ nema
vliv na vysledek hodnoceni, doporu¢i zménu projektu. V piipadé, ie ZoZ ma vliv na vysledek
Zavérecného ovéreni zplsobilosti, nedoporuc¢i zménu projektu.

4.) Zadatel poda Zadost o zménu po vydani pravniho aktu

Zadatel pfi podani ZoZ doloZi vyjadieni MAS (vliv na SCLLD a na hodnoceni). Vedouci/zaméstnanec
pro realizaci SCLLD vypracuje vyjadieni nejpozdéji do 15 pracovnich dni od podani zmény Zadatelem
na MAS. Stanovisko za$le Zadateli prostfednictvim emailu ¢i depeSe v MS2014+. Po obdrZeni vyjadieni
MAS, podava Zadatel ZoZ v MS2014+. CRR zkontroluje obsah vyjadfeni. V pfipadé, 7e bude obsahovat
vyjadreni MAS, 7e podana ZoZ ma vliv na vysledek hodnoceni MAS, CRR zménu nedoporudi. V pfipadé,
e bude obsahovat vyjadfeni MAS, 7e podana ZoZ nem4 vliv na vysledek hodnoceni MAS a je v souladu
se SCLLD, CRR zménu doporudi. V pfipadé, ze podana ZoZ nebude obsahovat vyjadieni MAS, vyzve CRR
7adatele k doplnéni tohoto vyjadieni. CRR kontroluje vliv ZoZ na Zavére¢né ovéreni zpUsobilosti.
V piipadé, 7e Z0Z nemd vliv na vysledek hodnoceni, doporuci zménu projektu. V pfipadé, e ZoZ ma
vliv na vysledek Zavéreéného ovéreni zplsobilosti, nedoporuéi zménu projektu. Pokud ma ZoZ vliv
na pravni akt, je ZoZ piedana se stanoviskem MAS a CRR na RO IROP.
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11. Auditni stopa, archivace

1). MAS je povinna zajistit po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (minimalné do konce roku
2030) uchovani veskeré dokumentace, souvisejici se strategii CLLD a jeji realizaci, a poskytovat
informace a dokumentaci, vztahujici se k integrované strategii, zaméstnanclim nebo zmocnénclim
povéFenych organli Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise,
Evropského ucetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho Ufadu, Auditniho orgdnu, Platebniho
a certifikacniho organu, prislusného orgdnu finanéni spravy a dalSich opravnénych organ( statni
spravy).

2.) Veskerd dokumentace se uchovava v souladu s platnou legislativou (Zakon ¢. 499/2004 Sb.,
o archivnictvi a spisové sluzbé, Zakon ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi), dle vnitfnich smérnic MAS (Spisovy
a Skarta¢ni rad, dostupny zde) a dle podminek nastavenych RO. Skarta¢ni lhdta se idi platnou
legislativou, Ihdta je uvedena v Archivni knize MAS, ktera je uloZena v Archivu MAS.

3.) Ve vztahu k realizaci SCLLD bude minimalné do 31. 12. 2030 archivovana veskera dokumentace

souvisejici se SCLLD a jeji realizaci, predevsim pak:

a) CLLD ,Strategie rozvoje regionu Hranicko 2014-2020“ a souvisejici pfilohy

b) Zadosti o zménu integrované strategie CLLD

c) Vyzvy a souvisejici dokumentace, hodnoceni projektd, vybér projektd, posuzovani zmén projektd,
vsechny verze Internich postup, kritéria, kontrolni listy, zapisy, prezencni listiny aj.

d) dokumentace tykajici se Zadatele (Zadost o podporu a souvisejici dokumenty, komunikace
se Zadateli, prezentace ze seminafl pro Zadatele aj.), tyto dokumenty budou ulozeny v MS2014+

e) zéasadni listiny dokumentujici vznik MAS a vnitfni dokumenty (stanovy, statuty, smérnice, jednaci
a organizacni rady, etické kodexy, ...)

f) dokumenty z jedndni orgdn( a pracovnich skupin MAS (prezencni listiny, zapisy z jednani,
hlasovani per-rollam, volebni vysledky, hlasovaci listky, fotodokumentace)

g) dokumenty umoznujici kazdodenni chod kancelafe MAS (smluvni dokumenty, Gcetni a financni
doklady)

h) personalni agenda (smlouvy a dohody s Managementem MAS, Udaje o ¢lenech MAS vcetné
osobnich, udaje o ¢lenech organt a pracovnich skupin, mzdové doklady)

i) publikace, periodika, tiskoviny vydavané MAS a medialni ¢lanky tykajici se MAS Hranicko

4.) MAS uplatriuje dva zpUsoby archivace:

a) Fyzicky archiv MAS - nutné dokumenty fyzicky, jako nutné originaly s podpisem osob (smlouvy,
ucetni doklady, projektové Zadosti, aj.) se shromazduji tematicky a chronologicky seskupené
v fadné oznacenych Sanonech v kanceldfi a nasledné v archivu MAS.

b) Digitdlni archiv MAS — vyse uvedené dokumenty v digitalni podobé (naskenované kopie) a veskera
ostatni dokumentace se uchovava na samostatném datovém ulozisti, které je chranéno a bezpecné
uloZeno v uzamykatelné kancelafi.

5.) Zodpovédnost za urceni dokumentll k archivaci nese vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.
Archivaci dokumentl provadi a je za ni zodpovédna asistentka MAS pro realizaci SCLLD.
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12. Komunikace se Zadateli

1.) Komunikaci se zadateli zajistuji Management MAS, tj. Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD,
zaméstnanec pro realizaci SCLLD a asistentka pro realizaci SCLLD (http://regionhranicko.cz/mas-
hranicko/kontakty).

2.) Komunikace se Zadateli probiha od prvniho kontaktu ohledné moznosti podani Zzadosti o podporu
az po ukonceni doby udrzitelnosti.

3.) Dulezité dokumenty a informace pro Zadatele jsou zvefejnény na webovych strankdch MAS
(http://regionhranicko.cz/mas-hranicko).

4.) Pfed podanim zadosti o podporu poskytuji vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD a zaméstnanec
pro realizaci SCLLD potencidlnim Zadatelim/Zadatelim bezplatné konzultace k ptipravé projektu
a k navrhovanym zménam projektl formou telefonickou, emailovou, osobni. Ke kazdé vyhlasené Vyzvé
MAS usporada verejné pristupny bezplatny Informacni seminaf. V pripadé, kdy nebudou moci
zaméstnanci MAS zodpovédét dotazy Ucastnikld seminare ¢i konzultace, obrati se na nadfizené organy
(CRR, RO IROP), piipadné predaji Ucastnikim kontakty na odpovédné pracovniky na CRR
(http://www.crr.cz/cs/kontakty/kontakty-irop/olomoucky-kraj/).

5.) V obdobi od podani Zadosti o podporu az po ukonéeni hodnoceni komunikuji vedouci zaméstnanec
pro realizaci SCLLD a zaméstnanec pro realizaci SCLLD s Zadateli prfevazné prostfednictvim systému
MS2014+, popfipadé emailem.

6.) VSechny uvedené cinnosti Managementu MAS (vedouciho zaméstnanec pro realizaci SCLLD,
zaméstnance pro realizaci SCLLD a asistentky pro realizaci SCLLD) jsou potencidlnim
Zadatelim/Zadatelim poskytovany zdarma a to az do ukonéeni doby udrzitelnosti.

7.) O vysledku jednotlivych kontrol, hodnoceni a vybéru projektl jsou Zadatelé informovani
prostfednictvim systému MS2014+.

8.) V. dobé kontrol a hodnoceni projektll mize vedouci/zaméstnanec pro realizaci SCLLD poZadovat
od Zadatele dopliujici a vysvétlujici informace k podanym Zddostem o podporu prostfednictvim
depesi, zasilanych prostfednictvim systému MS2014+.

13. Spoluprace MAS s externimi subjekty

1.) Management MAS (tj. vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, zaméstnanec pro realizaci SCLLD
a asistentka pro realizaci SCLLD) ma povinnost poskytovat informace a dokumentaci k SCLLD
zaméstnanctim nebo zmocnéncdim povérenych organli Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva
financi CR, Evropské komise, Evropského tcetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho Gradu, Auditniho
organu a Platebniho a certifikacniho organu, pfislusného organu financ¢ni spravy a dalsSich opravnénych
organu statni spravy a umoznit vykon kontrol a poskytnout soucinnost pfi provadéni kontrol. Pokud
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u MAS probiha kontrola, vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD informuje o vysledku kontroly RO
IROP, oddéleni kontroly.

2.) Vedouci/zaméstnanec pro realizaci SCLLD informuje do 10 pracovnich dnG RO IROP, oddéleni
kontroly o zahdjeni a vysledku kontrol prostfednictvim emailu nebo depeSe v MS2014+. Vysledek
kontroly vkladd do MS2014+ do zalozky , Dokumentace” k projektu 4.2. V ptipadé, kdy kontrolu nebo
monitorovaci ndvétévu provadi RO IROP/CRR je MAS informovana a vysledek kontroly vklada
do MS2014+ RO IROP/CRR do 2 pracovnich dnd po zpracovéni vysledku.

14. Nesrovnalosti a stiznosti

14.1 Nesrovnalosti

1.) Zaméstnanec pro realizaci SCLLD hlasi podezfeni na nesrovnalost (zejména podvodné jednani)
pisemné a bezodkladné RO IROP, oddéleni kontroly a je odpovédny za dodrieni viech néleZitosti
vyfizovani nesrovnalosti. Hlaseni provadi prostrfednictvim formulare v MS2014+ (zadlozka ,,Oznameni
podezieni na nesrovnalost”). Re$eni nesrovnalosti je v kompetenci RO IROP.

2.) Nesrovnalosti se rozumi poru$eni pravnich predpist EU nebo CR v dGsledku jednani nebo
opomenuti, které vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoctu EU nebo ve vefejném
rozpoctu CR, a to zapoctenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoétu EU nebo do vefejného
rozpoctu CR.

3.) Znaky nesrovnalosti: a) poruseni komunitarniho prava — za poruseni je nutné povaZzovat i poruseni
jakéhokoliv narodniho pravniho predpisu; b) ohroZeni nebo poskozeni finanénich zajm( EU -
v dUsledku poruseni komunitdrniho prava doslo k ohrozeni nebo poruseni financnich zajma EU;
c) jednani hospodarského subjektu — clenské staty maji povinnost oznamovat nesrovnalosti,
definované jako jakékoli poruseni pravniho predpisu EU, vyplyvajici z jednani nebo opomenuti
hospodarského subjektu; d) za nesrovnalost se také vidy povaZzuje trestny Cin spachany pfi realizaci
projektl spolufinancovanych z rozpoctu EU.

4.) Pokud vedouci/zaméstnanec pro realizaci SCLLD obdrzi od predsedy Kontrolni komise oznameni
o poruseni metodiky vybéru projektl v programovém ramci MAS-IROP vcetné pisemného podkladu,
postupuje se podle vySe uvedeného bodu 1.)

5.) Postupy a dalsi podrobnosti ohledné nesrovnalosti jsou definovany v Obecnych pravidlech
pro Zadatele a pfijemce, kapitola 17.

14.2. Stiznosti

Odpovédnost za vyrizovani stiznosti je v kompetenci Kontrolni komise (viz Statut Kontrolni komise,
dostupny zde).
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Tento bod resi 2 typy stiznosti:

A) StiZznost proti postupu MAS pfi vybéru projektd, kterou podava Zadatel, pokud nesouhlasi
s rozhodnutim Vyboru o vybéru projektt.

1.) Vyplnény formuldr ,Stiznost proti postupu MAS pfi vybéru projektd” je Zadatelem zaslan
vedoucimu/zaméstnanci pro realizaci SCLLD v pfiloze depeSe prostfednictvim MS2014+, ktery je
povinen ji predat predsedovi Kontrolni komise ve Ih(ité do 2 pracovnich dnd od obdrzZeni.

2.) Proces Setfeni stiznosti je zahajen okamzikem, kdy ptredseda Kontrolni komise obdrzi stiznost.
Setfeni, véetné vypracovani Protokolu Kontrolni komise a jeji jednani musi prob&hnout ve lhaté
20 pracovnich dnl od zahdjeni Setfeni. Stanovenou |h{tu Ize pfekrodit, nelze-li v jejim prabéhu zajistit
podklady potfebné pro vyfizeni stiznosti. V uvedené lhité musi byt stéZovatel vyrozumén o vyfizeni
stiZznosti.

3.) Zjednani Kontrolni komise bude asistentkou pro realizaci SCLLD pofizen zdapis, ktery bude
obsahovat:

a) datum a cas zacatku jednani

b) jmenny seznam Gcastnik(

c) osoby vyloucené z rozhodovani o dané stiznosti

d) struény popis obsahu stiZznosti, véetné identifikace stéZovatele

e) protokol, ktery obsahuje rozhodnuti Kontrolni komise, informace o tom, kdo a jak hlasoval, véetné
odlvodnéni.

Pfedseda Kontrolni komise ruci za spravnost zapisu.

4.) Do 2 pracovnich dni od rozhodnuti Kontrolni komise informuje vedouci/zaméstnanec pro realizaci
SCLLD Zadatele prostifednictvim depese v MS2014+ o vysledku Setfeni stiZznosti. Ve vyrozuméni je
uvedeno, zda podana stiznost byla shledana diivodnou, ¢astec¢né divodnou ¢i nedlvodnou.

5.) Bude-li stiZznost shledana divodnou nebo ¢aste¢né dlivodnou, je Vybor MAS povinen vyporadat
ptripominky, uvedené v protokolu Kontrolni komise do 10 pracovnich dnl. Dlvodna nebo Castec¢né
dlvodna stiznost se povaZuje za vyfizenou, jakmile byla ucinéna opatfeni potfebna k odstranéni
zjiSténych nedostatkud a stéZovatel byl o nich vyrozumén.

6.) V pfipadé, Ze Kontrolni komise shleda stiznost ned({ivodnou, kroky k ndpravé nejsou realizovany,
tj. je zachovan plivodni stav. Nedlvodna stiZznost je vyfizena vyrozuménim stéZovatele.

7.) Proti rozhodnuti Kontrolni komise o stiznosti proti postupu MAS/stiZznosti neni mozné se odvolat
na CRR.

B) Stiznost na zaméstnance/¢leny organii MAS/organy MAS z divodu nedodrieni spravného,
objektivniho, transparentniho a nediskriminaéniho postupu pfi hodnoceni a zpUsobu vybéru
projektl v programovém ramci IROP, realizovaném MAS.
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1. Zadatel vyplIni formulaF pro stiznost, jeho? vzor nalezne na webovych strankach MAS. Stiznost mGze

byt podatelem preddna osobné, zaslana postovnimi sluzbami (na adresu MAS Hranicko z. s., Tf. 1.
maje 328, Hranice, 75301), nebo na emailovou adresu mas@regionhranicko.cz, popf. do datové
schranky MAS.

2. Proces Setfeni stiznosti je zahajen okamzikem, kdy predseda Kontrolni komise obdrZi stiznost.
Setfeni, véetnd vypracovani Protokolu Kontrolni komise a jeji jednani musi prob&hnout ve [h(ité
20 pracovnich dnl od zahajeni Setfeni. Stanovenou Ih{itu Ize prekrocit, nelze-li v jejim pribéhu zajistit
podklady potfebné pro vyfizeni stiznosti. V uvedené lhité musi byt stéZovatel vyrozumén o vyfizeni
stiznosti.

3. Zjednani Kontrolni komise bude asistentkou pro realizaci SCLLD pofizen zapis, ktery bude
obsahovat:

a) datum a cas zacdatku jednani

b) jmenny seznam Gcastnik(

c) osoby vyloucené z rozhodovani o dané stiznosti

d) strucny popis obsahu stiznosti, véetné identifikace stéZzovatele

e) protokol, ktery obsahuje vysledek Setreni Kontrolni komise, informace o tom, kdo a jak hlasoval,
véetné oddvodnéni.

Pfedseda Kontrolni komise ruci za spravnost zapisu.

4. Protokol s vysledkem Setfeni predava po ukonceni jednani predseda Kontrolni komise neprodlené
Vyboru MAS, ktery je povinen zaradit jeho projednani na nejblizsi zasedani Valné hromady MAS,
popf. vyvola hlasovani Valné hromady formou per-rollam.

5. V pfipadé, Ze byla stiznost vedena proti Vyboru ¢i ¢lenu Vyboru MAS, bude Protokol s vysledkem
stiznosti predsedou Kontrolni komise predan vedoucimu zaméstnanci pro realizaci SCLLD, ktery je
povinen zafadit jeho projedndni na nejblizsi zasedani Valné hromady MAS.

6. Pouze Valnd hromada ma kompetenci protokol s vysledkem Setfeni projednat a pfijmout usneseni,
které muize obsahovat vyzvu k ndpravé, zamitnuti stiznosti nebo jiné rozhodnuti. Proti usneseni Valné
hromady MAS neni mozné se odvolat na CRR.

7. Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD informuje podatele prostifednictvim emailu ¢i postou
o vysledku stiznosti do 2 pracovnich dni od pfijmuti usneseni Valnou hromadou MAS. Ve vyrozuméni
je uvedeno, zda podana stiznost byla shledana dlvodnou, c¢aste¢né dlvodnou ¢i nedlvodnou.
Nedlvodna stiznost je vyfizena vyrozuménim stézovatele. Dvodna nebo ¢astecné dlivodna stiznost
se povaZuje za vyfizenou, jakmile byla u¢inéna opatieni potiebna k odstranéni zjisténych nedostatk(
a stéZovatel byl o nich vyrozumén.
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