EVROPSKA UNIE

= = MINISTERSTVO
i; } Evropsky fond pro regionalni rozvoj s 5 - PRO MiSTNi M‘

ROZVOJ CR sk

Integrovany regiondlni operaéni program

Smérnice MAS €. 1/2023

Interni postupy

pro vyhlasovani vyzev, vybér, hodnoceni a administraci projektovych zaméru
Integrovanych projektl v ramci realizace SCLLD ,Strategie rozvoje regionu
Hranicko 2021 — 2027“

Programové ramce IROP a OP TAK

verze 01/2023
Platnost a uc¢innost od 5.9.2023



MINISTERSTVO :
PRO MISTNi < |
ROzvOJ CR HRANICKO

el EVROPSKA UNIE 4
* * Evropsky fond pro regionalni rozvoj > -
B Integ Y regionalni operaéni prog

Evidence zmén




Yttt EVROPSKA UNIE A
* * Evropsky fond pro regionaini rozvoj -
X x Integrovany regiondlni operaéni program —

MINISTERSTVO
PRO MISTNI \

ROZVOJ CR sk

1. Vypracovani a aktualizace IP

Interni postupy (dale jen ,IP“) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotnd zavaznda pravidla v oblasti
fizeni vyzev, hodnoceni a vybéru Zadosti o dotaci (dle terminologie IROP ,Projektovych zaméri
integrovanych projekt(“) pfi realizaci Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS Hranicko
na obdobi 2021-2027 pod nazvem ,Strategie rozvoje regionu Hranicko 2021 — 2027 (dale jen
,SCLLD“), ato pro 2 programové ramce: Integrovany regionalni operacni program (IROP) a Operacni
program Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost (OP TAK).

IP byly vytvoreny v souladu se SCLLD, metodikou Standardizace MAS, Metodickym pokynem pro vyuZiti
integrovanych nastrojl a regionalnich akcnich pland v programovém obdobi 2021 — 2027 (dale jen “MP
INRAP”), Programovymi dokumenty IROP a OP TAK, stanovenymi predpisy a metodickymi pokyny
fidicich orgdn( IROP a OP TAK, Stanovami a internimi smérnicemi MAS Hranicko.

IP byly navrzeny kancelafi MAS, diskutovany na pladé pracovnich skupin a Vyboru MAS a schvéleny
Valnou hromadou MAS v souladu se Stanovami MAS Hranicko z. s..

Zmény IP mohou byt dvojiho druhu. Interné navriené zmény formuluje Kanceldif MAS a musi byt
schvaleny Valnou hromadou MAS. Externé vyvolané zmény (napf. zmény v legislativé, v nadfazenych
Vyzvach, pravidlech a metodickych pokynech) zapracuje Kanceldf MAS do IP a sama urci jejich platnost
a ucinnost, nasledné s obsahem zmén seznami Vanou hromadu na jejim nejblizS§im jednani.

Aktualizované interni postupy zverejriuje MAS nejpozdéji do 10 pracovnich dnl od jejich zmény na
webovych strankach.



https://www.regionhranicko.cz/mas-hranicko/o-spolku/dokumenty
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Integrovany regiondlni operaéni program
2. ldentifikace MAS
Nazev: MAS Hranicko z. s.
Pravni subjektivita: zapsany spolek
Adresa sidla, kancelare: Tr. 1. maje 328, 753 01 Hranice
http://regionhranicko.cz/mas-hranicko/kontakty
IC: 270179 15
Kontaktni udaje: Mgr. FrantiSek Kopecky

vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Tel: 773 583 020, email: mas@regionhranicko.cz
Webové stranky: http://www.regionhranicko.cz/mas-hranicko
ID datové schranky: gsd7v6h

2.1 Administrativni kapacity

Cinnost orgdn MAS Hranicko navazuje na dodrzovani podminek Standardizace MAS v programovém
obdobi 2021-2027. Kompetence jednotlivych orgdnd MAS jsou stanoveny ve Stanovach MAS Hranicko
(dostupné zde). Zplsob vlastniho jednani organi MAS je rozepsan v pfislusnych dokumentech
dostupnych zde

Organy a administrativni kapacity MAS Hranicko z. s.:

Valna hromada MAS je nejvyssim orgdnem MAS a tvofi ji vSichni ¢lenové MAS. Jednani je upraveno
v Jednacim fadu Valné hromady. Pravomoci valné hromady MAS vymezuji Stanovy MAS Hranicko.

Vybor MAS je rozhodovacim a statutarnim organem MAS. Clenové vyboru jsou voleni z Fad &lenské
zakladny MAS, pficemz verejny sektor ani zddnd ze zdjmovych skupin nepresahne 49 % hlasovacich
prav. Vybor MAS si ze svého stiedu voli predsedu, ktery MAS zastupuje navenek. Kompetence vyboru
MAS upravuji Stanovy MAS Hranicko a Jednaci fad Vyboru MAS.

Vybérova komise MAS je vybé&rovym organem MAS. Clenové vybérové komise jsou voleni z fad €lenské
zakladny, rozhodnutim Valné hromady se mlze ¢lenem stat i subjekt mimo clenskou zakladnu MAS.
Verejny sektor ani Zadnd ze zajmovych skupin nepfesdhne 49 % hlasovacich prav. Kompetence
vybérové komise upravuji Stanovy MAS Hranicko a Statut Vybérové komise. Hlavnim ukolem tohoto
orgénu je hodnoceni Zadosti o dotaci na zakladé predem stanovenych a Valnou hromadou schvalenych
kritérii. Vybérova komise navrhuje pofadi Zadosti o dotaci podle poctu pFidélenych bod(i v procesu
Hodnoceni.

Kontrolni komise je kontrolnim orgdnem MAS. Clenové kontrolniho organu jsou voleni z fad ¢lenské
zakladny. Kompetence kontrolni komise upravuji Stanovy MAS Hranicko a Statut Kontrolni komise.
Kontrolni komise provadi prezkum Hodnoceni a fesi stiznosti na ¢innost MAS.

Kancelaf MAS je profesionalni administrativni a vykonnou jednotkou MAS. SloZeni kancelafe MAS ve
vztahu k realizaci SCLLD je:

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD,
Zameéstnanec pro realizaci SCLLD,

Asistentka pro realizaci SCLLD.


http://regionhranicko.cz/mas-hranicko/kontakty
mailto:mas@regionhranicko.cz
http://www.regionhranicko.cz/mas-hranicko
https://www.regionhranicko.cz/docs/1601537907_02-MAS-Hranicko-stanovy-aktualizace-pro-VH-22092020_ftoo6gcunz.pdf
https://www.regionhranicko.cz/mas-hranicko/o-spolku/dokumenty
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Pracovni ndplin Vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD, Zaméstnance pro realizaci SCLLD,
Asistentky pro realizaci SCLLD je soucasti pracovni smlouvy. Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
je odpovédny za celkovou realizaci SCLLD. Celkovy Uvazek a pocet pracovnikld stanovuje svym
rozhodnutim Vybor MAS. V ramci zajisténi podpulrnych a provoznich ¢innosti a pfi animacnich
¢innostech SCLLD se Uvazek pohybuje v rozmezi od 1 do 3 Gvazk(. V pfipadé stfetu zajmU se pracovnici
kanceldfe MAS navzajem zastupuji. Kancelar plni pokyny a zodpovida se Vyboru MAS a Predsedovi
Vyboru MAS.
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3. Vyzva MAS

Postupy pro vyhladovéni Vyzev a Hodnoceni Zadosti o dotaci jsou uvedeny v jednotlivych kapitolach
IP.

3.1 Harmonogram Vyzev MAS

Harmonogram Vyzev a jeho aktualizace schvaluje Vybor MAS a to na celé obdobi 1. faze realizace
programového ramce, tj. do splnéni milniku pro rok 2025, nasledné pak pro 2. fazi na roky 2026 -2028.
Kanceldf MAS zajistuje, aby na webovych strankdch MAS byly zvefejnény pro Zadatele aktudlni
informace. Harmonogram vyzev programovych ramcl IROP a OPTAK jsou zverejnény na strankach
MAS Hranicko zde: https://www.regionhranicko.cz/mas-hranicko/dotacni-programy-mas/2023-2027.

Vedouci manaier pro realizaci SCLLD zasilda schvaleny harmonogram vyzev na RO IROP
do 10 pracovnich dni od jeho schvaleni Vyborem MAS, poté do 10 pracovnich dni od jeho schvalené
aktualizace prostfednictvim e-mailu na clldirop@mmr.cz.

Harmonogram vyzev zverejiiuje vedouci manaZer pro realizaci SCLLD na webu MAS v sekci Dotacni
programy MAS do 10 pracovnich dni od jeho schvaleni.

3.2 Priprava Vyzvy MAS a jeji vyhlasovani

Kazda Vyzva MAS je navazana na konkrétni ,nadfazenou” Vyzvu fidiciho organu pro predkladani
Zadosti o dotaci z integrovaného nastroje CLLD.

Vyzva MAS je vidy kolova. Hodnoceni jednotlivych Zadosti probiha po skonéeni terminu pro
predkladani zadosti.

* Vlyzva MAS je vyhlasovana mimo monitorovaci systém MS 2021+ a to na webu MAS, na adrese
https://www.regionhranicko.cz/sclld formou zvefejnéni Aktuality a vesSkeré dokumentace v sekci
Dokumenty ke stazeni. MAS dale o vyhlaseni Vyzvy informuje obvyklym zplsobem, emailovym
oslovenim potencialnich Zadatel(, na facebookové strance Region Hranicko, na webovych strankach
obci z Uzemi plsobnosti MAS ¢i v mistnim tisku a televiznim vysilani. MAS nemUze vyhlasit Vyzvu pred
vyhla$enim nadfazené vyzvy RO a nemUze ji ukonéit pozdéji, nei je stanoveno datum ukonéeni piijm
7adosti ve vyzvé RO.

Vyzva MAS je v souladu s nadfazenymi vyzvami RO a schvalenou strategii CLLD, resp. Programovymi
ramci IROP a OPTAK. Vyzva MAS je nastrojem MAS pro fizeni realizace strategie komunitné vedeného
mistniho rozvoje. Soucasti vyzvy je seznam pfriloh Zadosti o dotaci, které MAS prebira z nadrazené vyzvy
RO, dale si stanovuje dali pFilohy. Navazujici dokumentace k Vyzvé MAS je tvofena vlastnimi piilohami
a dale Obecnymi a Specifickymi pravidly pro Zadatele a prijemce IROP ¢i OPTAK. Mezi vlastni prilohy
MAS patfi pfedevSim tyto Interni postupy a sady preferencnich kritérii pro hodnoceni podanych
Zadosti o dotaci.

Vyzva MAS je vyhlaSovdna na tzemi MAS, na kterém je realizovana strategie CLLD.

Casové podminky, stanovené vyzvou, musi respektovat nize uvedené lhity:

e datum ukonéeni pfijmu Zadosti o dotaci mGze nastat nejdfive 30 kalendéainich dni po datu
vyhlaseni vyzvy


https://www.regionhranicko.cz/mas-hranicko/dotacni-programy-mas/2023-2027
mailto:clldirop@mmr.cz
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e datum ukonéeni pFijmu Zadosti o dotaci mize nastat nejdFive 2 tydny po datu zahajeni pFijmu
Z4dosti o dotaci

o text Vyzvy MAS (véetné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankach
MAS do konce doby udrzitelnosti vsech projektl v IROP/OPTAK nebo do predloZeni zavérecéné
zpravy o provadéni programu podle toho, co nastane pozdéji.

Ve vyzvé MAS je dale uvedeny odkaz na IP MAS a odkaz na Obecna a Specificka pravidla pro Zadatele
a prijemce. Do vydani pravniho aktu se Zadatel fidi verzi Pravidel, ktera je platna ke dni vyhlaseni vyzvy
MAS, a v dobé realizace se pfijemce fidi vzdy aktudlni verzi vySe uvedenych Pravidel.

Vedouci/zaméstnanec pro realizaci SCLLD ptipravi vyzvu MAS, kterou nasledné schvaluje Vybor MAS.
Vyzva MAS respektuje zaméreni opatfeni programového ramce, Uzemi MAS, finan¢ni rdmec opatfeni,
cilové hodnoty indikdtord a lhiity pro ukonéeni pfijmu Zadosti o dotaci.

Zmény vyhlasené Vyzvy provadi Vedouci/zaméstnanec pro realizaci SCLLD v souladu s MP INRAP na
zdkladé zmény legislativy, zmény nadrazené metodiky, nalezi z kontrol/auditi/administrativniho
ovéreni. Zména Vyzvy musi byt fadné odlvodnén3, tzn., Ze upraveny text Vyzvy musi obsahovat popis
zmény, dlvod provedeni zmény, pfipadné dopady na Zadatele/pfijemce, pokud ve Vyzvé doposud
nebyl ukonéen pfijem Zadosti o dotaci.

Zmény kolové Vyzvy MAS, které neni mozné provést:

e zrusit vyhlasenou Vyzvu,

e snizit alokaci Vyzvy,

e zménit maximalni a minimalni hranici celkovych zpUsobilych vydaja,

e zménit miru spolufinancovani,

e zménit vécné zaméreni Vyzvy,

e zmeénit definici opravnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného Zadatele,
e posunout nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu na drivéjsi datum,

e posunout datum ukonéeni pfijmu Zadosti o podporu na diivéjsi datum,

e ménit kritéria pro hodnoceni Zadosti o dotaci.

Zmény Vyzvy schvaluje Vybor MAS Hranicko.

O kazdé vyhlasené Vyzvé MAS nebo jeji zméné informuje Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
potencidlni Zadatele. Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD zvefejiiuje vyzvu nebo informuje o jeji
zméné do 5 pracovnich dnd od schvdleni Vyzvy Vyborem MAS na webu
https://www.regionhranicko.cz/mas-hranicko.

Na vyzadani MAS zasila RO dokumentaci k Vyzvé (text vyzvy véetné ptiloh).

3.3 Pfijem Zadosti o dotaci mimo MS 2021+

Vzory povinnych a nepovinnych pfiloh jsou ke stazeni na webovych strankach
https://www.regionhranicko.cz/mas-hranicko/dotacni-programy-mas/2023-2027.

* 7Zadost o dotaci se predklada na MAS zaslanim Datové zpravy z Datové schranky Zadatele adresatovi
MAS Hranicko (ID datové schranky: gsd7v6h), kterd bude mit v predmétu zpravy uveden text: Zadost
o dotaci do Vyzvy ¢.X MAS-IROP (nebo MAS-OPTAK), Zadatel xxx (Zadatel uvede sv(j nazev).


https://www.regionhranicko.cz/mas-hranicko
https://www.regionhranicko.cz/mas-hranicko/dotacni-programy-mas/2023-2027
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V oddilu Textova zprdva zadatel uvede nasledujici udaje:
- datum odeslani datové zpravy

- ndzev zadatele

- ndzev Zadosti o dotaci

- jméno, email a telefonni ¢islo kontaktni osoby

- adresa a IC 7adatele

- jméno a funkce statutarniho zéstupce Zadatele

* 7Zadost o dotaci bude poddna jako priloha této Datové zpravy obsahujici veskeré povinné pfilohy
uvedené v této Vyzvé MAS, a to v pfipadé jedné pfilohy ve formatu .pdf, v pfipadé vice pfiloh ve
formatu .zip. Jednotlivé pfilohy budou uloZzeny ve formatu .pdf, a to bud' jako scan originalnich listin
nebo jako pdf verze vyplnénych vzorl zverejnénych jako prilohy této Vyzvy MAS a dalSich relevantnich
dokumentl. MAS si mlZe u Zadatele v rdmci provedeni administrativni kontroly vyzadat zaslani
zdrojovych soubor( ve formatu Word ¢&i Excel. Zadatel mize pfiloZit takté? dalsi nepovinné relevantni
pfilohy.

* Datova zprava musi byt odeslana (tj. potvrzenka musi mit datum a cas) pred datem a hodinou
ukonéeni prijmu Zadosti o dotaci na MAS stanovenou v této Vyzvé, v opacném ptipadé nebude Zadost
o dotaci pFijata k dali administraci a Hodnoceni. Seznam pfijatych Zadosti o dotaci zvefejiiuje Vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD na webovych strankdch MAS Hranicko do 5 pracovnich dn( od
uzavreni Vyzvy MAS.

3.4 Tvorba preferencnich kritérii

MAS vytvofi pro kazdou Vyzvu MAS sadu preferencnich kritérii pro Hodnoceni. U kritérii musi byt
pridélené body jasné charakterizované. Nelze uvést $kdlu napf. 1-10 bodd, aniz by kritérium bylo
mozné objektivné vyhodnotit. Ke kazdé Vyzvé bude navdzana jedna sada kritérii.

Zasady tvorby kritérii pro hodnoceni:

e Operace prispiva k dosazeni cilCi a vysledkl prislusného opatreni a strategie CLLD.

e Kritéria pro hodnoceni respektuji aspekty kvality Zadosti o dotaci — G¢elnost, efektivnost,
hospodarnost, potfebnost, proveditelnost, soulad s horizontdlnimi principy.

e Kritéria pro hodnoceni jsou nediskriminacni a transparentni v souladu s ¢l. 7 a 8 nafizeni
1303/2013.

Kancelaf MAS / vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD ve spolupraci s pracovnimi skupinami a
Vyborem MAS pfipravi sadu preferenénich kritérii, ktera predev$im hodnoti ptinos Zadosti o dotaci k
plnéni zamérl a cill strategie CLLD. Preferencni kritéria schvaluje Valné hromada MAS.
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4. Administrativni kontrola, hodnoceni a vybér Zadosti o
dotaci

MAS provadi hodnoceni a vybér Zadosti o dotaci na zakladé ptedem stanovenych kritérii. MAS se podili
na vybéru operaci v souladu s evropskou legislativou a podminkami Programovych dokumentt IROP a
OPTAK. MAS dodrzuje nediskriminaéni a transparentni proces vybéru Zadosti o dotaci, pouziva kritéria,
jez brani stfetu zajma a zajistuje, Ze rozhodnuti o vybéru nebude kontrolovat jedna zajmova skupina.

Tato kapitola popisuje soubor &innosti, které jsou vykonavany od podéni Zadosti o dotaci na MAS a?
do vydani/podepsani pravniho aktu o poskytnuti dotace. Administrace probiha ve tfech fazich.

e Administrativni kontrola, kterou provadi zaméstnanci MAS.
e Hodnoceni - provadi Vybérova komise MAS

4.1 Administrativni kontrola

KancelaF MAS provede nejprve administrativni kontrolu podanych Zadosti o dotaci, v rémci ni? posoudi
soulad Zadosti s Vyzvou MAS, nadfazenou Vyzvou RO, Obecnymi pravidly IROP/OPTAK a SCLLD MAS
Hranicko.

Kancelaf MAS zahajuje Administrativni kontrolu po ukonéeni pfijmu Zadosti o dotaci na MAS. Lh(ta
pro provedeni Administrativni kontroly je 30 pracovnich dni od ukonceni pfijmu, Ihiita se pozastavuje
po dobu, kdy méa 7adatel Zadost o dotaci vracenu k dopInéni.

V ptipadé neodstranitelnych nedostatkd rozhodne Kancelat MAS o ukonéeni administrace Zadosti a
Zadateli toto oznami. V pripadé odstranitelnych nedostatk(l vyzve Zadatele k doplnéni formou
emailové Vyzvy k doplnéni. Zadatel mGze byt vyzvén k doplnéni Zadosti maximalné dvakrat.

LhGta pro doplnéni Zadosti o dotaci je 5 pracovnich dnii od odesléni e-mailu z adresy nositele SCLLD
(MAS Hranicko) Zadateli, v odlvodnénych pfipadech Ize Ihitu na zdkladé emailové Zadosti Zadatele
prodlouzit maximalné o 5 pracovnich dn(. V pfipadé nedostatecného doplnéni, nebo v pripadé, Ze
Zadatel na prvni vyzvu nereaguje, je Zadateli odeslana 2. vyzva k doplnéni. Pokud Zadatel ani po
opakované vyzvé nezasle na MAS opravenou Zadost o dotaci splfiujici vechna kritéria, je administrace
Z4dosti ukonéena.

Ukonceni administrace probiha tak, Ze Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD zasle zadateli e-mail
o ukonéeni administrace. Kazdy 7adatel miZe proti tomuto podat Zadost o prezkum, podrobnosti
k tomuto jsou uvedeny v Kapitole 6.

Zadosti o dotaci, které projdou Uspé&$né administrativni kontrolou, jsou posunuty do procesu
Hodnoceni. Vedouci manaZer pro realizaci SCLLD informuje do 3 pracovnich dnd od ukonceni
administrativni kontroly Zadatele o jejim UspésSném ukonceni emailem. Dale aktualizuje na webu MAS
Seznam podanych Zadosti o dotaci ve Vyzvé MAS, kde zohledni pfipadné Upravy vyse pozadované
dotace ¢i ukonéeni administrace. Dale informuje Vybérovou komisi o vysledku administrativni kontroly
a preda predsedovi Vybérové komise soupis Zadosti o dotaci, které jsou posunuty do faze Hodnoceni.
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4.2 Hodnoceni

Za Hodnoceni zodpovida Vybérova komise MAS Hranicko. Vybérova komise MAS ohodnoti jednotlivé
Zadosti o dotaci, pfidéluje bodové hodnoceni a vytvafi zapis z jednani, vypliuje hodnotici listy
s hodnocenim jednotlivych Zadosti o dotaci.

Vedouci/ zaméstnanec pro realizaci SCLLD zajisti pfed zahajenim Hodnoceni proskoleni vsech ¢lend
vybérové komise o stfetu zajm{ a seznami ¢leny s postupem pfi bodovani a rozhodovani.

Na ¢leny hodnotici komise se vztahuje ustanoveni o stfetu zajmu (podle kapitoly Opatfeni proti stfetu
zajma IP).

Lhiita pro hodnoceni zagina béZet nasledujici den od predani Zadosti o dotaci predsedovi Vybérové
komise MAS. Pokud byla podana u nékteré Zadosti o dotaci Zadost o prezkum, stiznost bude uznana

Kontrolni komisi jako dGvodna a Zadost o dotaci bude vracena do procesu administrace, bude
hodnotitelim predana dodatecné.

Vybérova komise MAS Hranicko ohodnoti Zadosti o dotaci nejpozdé&ji do 20 pracovnich dnid od
ukonéeni administrativni kontroly.

Zasady cinnosti Vybérové komise MAS jsou uvedeny ve Stanovdch MAS (zde) a Statutu Vybérové
komise MAS (zde).

Z ¢lenti Vybérové komise jsou pro kazdou Zadost o dotaci uréeni 3 ¢lenové, ktefi provedou Hodnoceni.
Odpovédnost za uréeni ¢lenll ma predseda Vybérové komise, pricemz kritériem pro uréeni je vylouceni
stfetu zajmu, odbornost nebo rovnomérnost poctu hodnocenych Zadosti o dotaci mezi ¢leny Vybérové
komise MAS.

3 urceni clenové provedou Hodnoceni podle predem stanovenych Preferencnich kritérii, jez jsou
povinnou pfilohou Vyzvy MAS. Po individualni pfipravé se na spolecném jedndni, které mize
probé&hnout samostatné nebo bude predchazet jednani celé Vybérové komise, hodnotitelé shodnou a
za kazdé kritérium udéli prislusny pocet bod(, zaroven formuluji spole¢né zdivodnéni, vie je pak
zaneseno do Hodnoticiho listu podepsaného viemi 3 hodnotiteli.

Tento hodnotici list pak hodnotitelé predloZi na jednani Vybérové komise a sezndmi ostatni ¢leny se
svym hodnocenim a zdéivodnénim. Zadosti o dotaci jsou pak sefazeny do tabulky v pofadi dle poctu
obdrZzenych bod(. Vysledna tabulka je odsouhlasena celou Vybérovou komisi MAS a nasledné predana
do rukou Vyboru MAS, ktery je rozhodovacim organem pro vybér Zadosti o dotaci k ziskani podpory.

e Z rozhodnuti predsedy Vybérové komise zasild vedouci/ zaméstnanec pro realizaci
SCLLD/asistentka pro realizaci SCLLD pozvanku na jednani Vybérové komise do 10 pracovnich dnt
od ukoncéeni administrativni kontroly ¢lendim Vybérové komise.

e Po uréeni jednotlivych hodnotitelll predd predseda Vybérové komise MAS Vedoucimu/
zaméstnanci pro realizaci SCLLD/asistentce pro realizaci SCLLD tabulku s pfifazenim hodnotiteld a
tito pak zaslou veskeré podklady pro Hodnoceni jednotlivym hodnotiteldm. Podklady pro
Hodnoceni obdri ¢lenové vybérové komise, ktefi na zakladé seznamu podanych Zadosti o dotaci
pisemné (alespori e-mailem) potvrdi, Ze nejsou ve stietu zajm0 k jakékoliv z hodnocenych Zadosti
o dotaci.

e Na jednani Vybérové komise je pfitomen vedouci/ zaméstnanec pro realizaci SCLLD/asistentka
pro realizaci SCLLD, ktery zapisuje vysledky jednani komise.

o Clenové Vybérové komise v pribéhu Hodnoceni nekomunikuji s zadateli.
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MAS zajisti, aby pti rozhodovani Vybérové komise o vysledném pofadi ndlezelo nejméné 50 %
hlas@i ¢lentim, ktefi nejsou zastupci veiejného sektoru. Clenové vybérové komise, ktefi jsou ve
stfetu zajma nebo jiz prekraduji kvotu pro zastoupeni vefejného sektoru, se mohou jednani
formalné zdcastnit (v zajmu zajisténi usnasenischopnosti), diskuze i hlasovani se ale zdrzi (podle
kapitoly Opatreni proti stfetu zajm IP).

Na jedndni Vybérové komise vznikne zapis, ktery obsahuje Zadosti o dotaci sefazené sestupné
podle dosaZenych bod(, rozdélené na Zadosti o dotaci, které splnily a nesplnily minimalni pocet
dosazenych bod, ktery mlze byt stanoven ve Vyzvé MAS. V pfipadé rovnosti bodd rozhoduje o
poradi Dodatecné kritérium uvedené ve Vyzvé MAS.

4.3 Vybér Zadosti o dotaci

Vybor MAS nésledné provadi vybér Zadosti o dotaci k ziskani podpory, tj. dle alokace Vyzvy MAS
a vyse pozadovanych dotaci uréi, kolik Zadosti o dotaci s nejvy$sim poctem ziskanych bodd maze
byt podpofeno v pIné pozadované vysi dotace. U hraniéni Zadosti o dotaci pak rozhodne, zda bude
7adateli nabidnuta zbyvajici alokace nebo hrani¢ni Zadost o dotaci nebude podpotena viibec a
zbyvajici alokace bude vracena do celkové alokace MAS Programového ramce IROP/OPTAK k
budoucimu vyuziti. Podporenym Zadostem o dotaci MAS vyda kladné vyjadreni o Souladu Zadosti
o dotaci se schvalenou strategii CLLD.

Do 10 pracovnich dnll od ukonéeni jednani Hodnotici komise je Vedoucim/ zaméstnancem pro
realizaci SCLLD vysledek Hodnoceni spolu se zapisem z jednani z Hodnotici komise zvefejnén na
strdnkdch MAS https://www.regionhranicko.cz/mas-hranicko/dotacni-programy-mas/2023-2027

O vysledku Hodnoceni je zadatel informovdan prostrednictvim informativniho e-mailu ze strany
nositele SCLLD (MAS Hranicko) a to do 10 pracovnich dnd od ukonceni jednani Hodnotici komise.
Ode dne doruceni e-mailu Zadateli s vysledkem hodnoceni bézi Ih(ita pro moznost podani Zadosti
o prezkum v piipadé negativniho i pozitivniho vysledku hodnoceni. Zadatelé se mohou podani
7adosti o prezkum vzdat. Podrobnosti jsou uvedeny v kapitole Pfezkum hodnoceni Zadosti o
dotaci IP.

Po uplynuti Ih{ity pro podani zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani zadosti
o prezkum viech Zadatel(l, resp. po vyfizeni adosti o pfezkum ve fazi Hodnoceni jsou Zadosti o
dotaci pfedany Vyboru MAS Hranicko. Podrobnosti o vybéru Zadosti o dotaci jsou uvedeny v
kapitole Vybér Zadosti o dotaci IP.

Proces vybéru Zadosti o dotaci je soubor &innosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukonéeni
Hodnoceni Zadosti o dotaci do zasedani Vyboru MAS. Cilem vybéru Zadosti o dotaci je vybrat
transparentné na zakladé vysledk& Hodnoceni Zadosti o dotaci takové zaméry, které pfispé&ji k pInéni
cilt SCLLD. Podminkou pro zafazeni Zadosti o dotaci do procesu vybéru je spinéni podminek Hodnoceni
MAS. Rozhodovaci orgdn nesmi ménit bodové ohodnoceni a pofadi Zadosti o dotaci z Hodnoceni.

Za vybér Zadosti o dotaci je odpovédny Vybor MAS.

Pravidla jednani Vyboru MAS jsou uvedena ve Stanovach a v Jednacim fadu Vyboru MAS.

Na popud predsedy Vyboru MAS zasila asistentka pro realizaci SCLLD pozvanku na jednani ¢lentim
Vyboru MAS do 3 pracovnich dnl od predani zapisu a vysledku Hodnoceni od Vybérové komise MAS.
Soucdsti pozvanky je zapis z jednani Vybérové komise, popfipadé dalsi dokumentace MAS.
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Jednani Vyboru MAS se kona nejpozdéji do 14 pracovnich dnli od ukonceni faze Hodnoceni (po uplynuti
IhGty pro podani Zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani Zadosti o pfezkum vsech
Zadatel(, resp. po vyfizeni Zadosti o prezkum ve fazi Hodnoceni).

Vybor MAS Hranicko vybira Zadosti o dotaci na zakladé navrhu Vybé&rové komise. Clenové Vyboru MAS,
ktefi provadi vybér Zadosti o dotaci na zakladé vysledku Hodnoceni, nesmi byt ve stietu zajmd (podle
kapitoly Opatfeni proti stfetu zajmu IP).

PFi vybéru Zadosti o dotaci plati poradi a jejich bodové ohodnoceni z Hodnoceni, nelze je ménit.
Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD na jednéni Vyboru MAS informuje €leny o viech Zadostech o
dotaci podanych do Vyzvy MAS a piipadné o jejich odstoupeni od realizace (stazeni Zadosti o dotaci
Zadatelem). Dale je pfitomen predseda Vybérové komise MAS, ktery informuje o priibéhu a vysledku
procesu Hodnoceni.

Nasledujici pasaz plati pouze pro programovy rdmec OP TAK:

Vybor MAS mUze uréit ndhradni Zadosti o dotaci, které uvadi v zapise z jednani. Nahradni Zadosti o
dotaci pro podani do MS2021+ je hraniéni Zadost o dotaci ve vyzvé MAS, kterd splnila podminky
Hodnoceni, ale ve Vyzvé neni dostatek financnich prostfedki na jeji podporu — tzn. Ze Vybor MAS
maze uréit max. 2 ndhradni Zadosti o dotaci v kazdé vyzvé.

Vybor MAS zodpovida za alokaci Vyzvy MAS, v piipadé nahradnich Zadosti o dotaci miZe rozhodnout
o0 jejim navyseni, pokud Vyzva nebyla vyhlasena na celou alokaci opatfeni, tzn. Ze miZe rozhodnout o
navyseni alokace Vyzvy do vyse celkovych zplsobilych vydajli na opatfeni strategie CLLD. Navyseni
alokace Vyzvy musi byt provedeno pred predanim Zadosti o dotaci Ridicimu orgdnu k zavére¢nému
ovéreni zpUsobilosti. V pfipadé nevycerpani alokace ve Vyzvé MAS rozhodne Vybor MAS o moZnosti
opétovného vyhladseni Vyzvy MAS.

Z jedndani Vyboru MAS vytvofi asistentka pro realizaci SCLLD zapis, ve kterém jsou vypsany Zadosti o
dotaci, které byly a nebyly vybrany (véetné Zadosti o dotaci Zadatel(, ktefi odstoupili od realizace
projektu), popiipadé nahradni Zadosti o dotaci, a také Vyjadieni MAS o souladu/nesouladu Zadosti o
dotaci se schvalenou strategii CLLD.

Vytvoreni zapisu probihda béhem jednani. Soulad zapisu s pribéhem jednani ovéfuje ovérovatel,
kterym je vidy predseda Vyboru MAS, jeho souhlas je vyjadfen souhlasnym emailem a dodatecné
podpisem zapisu. Elektronicka forma zapisu je nejpozdéji do 5 pracovnich dnl po jednani Vyboru MAS
zvetfejnéna managementem MAS na internetové strance MAS Hranicko. Podrobnosti jsou uvedeny ve
Stanovdch a predevsim v Jednacim fadu Vyboru MAS.

Asistentka pro realizaci SCLLD do 10 pracovnich dnd od ukonéeni vybéru Zadosti o dotaci predava RO
IROP/OPTAK jeho vystupy, Vyjadieni MAS o souladu/nesouladu Zadosti o dotaci se schvalenou strategii
CLLD a zapis z jednani Vyboru. Ukoncenim vybéru integrovanych projektl se rozumi okamzik
podepsdani zapisu z jednani.

Vedouci / zaméstnanec pro realizaci SCLLD zasild Zadateli e-mail z adresy nositele SCLLD (MAS
Hranicko) do 10 pracovnich dnil od ukonéeni vybéru Zadosti o dotaci.

Asistentka pro realizaci SCLLD zverejiiuje zapis véetné seznamu vybranych a nevybranych, pfipadné
nahradnich Zadosti o dotaci na webu MAS do 5 pracovnich dni od ukonéeni vybéru Zadosti o dotaci
integrovanych projektd.
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Proti rozhodnuti Vyboru MAS Hranicko o vybé&ru Zadosti o dotaci mize 7adatel podat stiznost podle
kapitoly Nesrovnalosti a stiznosti IP.

5. Podani projektové zadosti do MS2021+ ze strany zadatele

MAS provadi Hodnoceni a vybér Zadosti o dotaci mimo monitorovaci systém MS2021+, dal$im krokem
7adatele je podani integrovaného projektu prostfednictvim MS2021+. Ridici organy pak dle vlastni
terminologie nazyvaji tyto projekty jako Zadosti o podporu & projektové zaméry.

Podporeny Zadatel neodkladné, v max. Ihité 1 mésic od obdrZeni kladného Souladu projektového
zaméru se schvalenou Strategii CLLD, dopracuje a podd do piislu$né nadiazené Vyzvy RO Zadost o
podporu. V odlvodnénych pfipadech miZe Zadatel pozadat MAS o prodlouZeni této lhaty.

Jednou z povinnych pfiloh pfi podani zaddosti o podporu do systému MS2021+ je , Kladné vyjadieni MAS
o souladu se schvalenou strategii CLLD”. Pfilohu MAS zpracovdva dle vzoru uvedeného v pfiloze
Specifickych pravidel konkrétni nadfazené Vyzvy. Pfilohou kladného vyjadieni MAS o souladu se
schvalenou strategii CLLD je Zadost o dotaci (projektovy zamér), jeho? se toto vyjadfeni tykd. Kladné
vyjadireni MAS musi byt platné ke dni registrace Zadosti o podporu do systému MS2021+. MAS vydava
prilohu , Vyjadreni MAS o souladu se schvélenou strategii CLLD” do 5 pracovnich dn(l ode dne jednani
Rozhodovaciho orgdnu — Vyboru MAS, na kterém bylo rozhodnuto o vybéru Zadosti o dotaci konkrétni
Vyzvy. Vedouci / zaméstnanec pro realizaci SCLLD zasila pfilohu UspéSnym ZadatelGm prostfednictvim
e-mailu nositele SCLLD (MAS Hranicko).

Priloha ,Vyjadreni MAS o souladu se schvalenou strategii CLLD“ je platnd ptislusny pocet pracovnich
dni danych pravidly IROP ¢i OPTAK od data podepsani ptilohy opravnénou osobou (toto datum je dano
datem uvedeném v elektronickém podpisu opravnéné osoby). Datum platnosti ptilohy je uvedeno
pfimo v dokumentu ,, Vyjadireni MAS o souladu se schvélenou strategii CLLD“.

Elektronickou zZadost o podporu v MS2021+ vidy pripodepisuje povéreny zastupce MAS, jemuz je
Zadost nasdilena Zadatelem (jako prvni signatar v poradi). Timto postupem MAS osvédci soulad
elektronické Zadosti s Projektovym zamérem, jez byl predmétem hodnoceni MAS.

6. Pfezkum Hodnoceni Zadosti o dotaci

Kazdy Zadatel mlze podat Zadost o prezkum nejpozdéji do 15 kalendarnich dnli ode dne doruceni
oznameni s vysledkem administrativni kontroly nebo do 15 kalendafnich dni ode dne doruceni
oznameni s vysledkem Hodnoceni. Tedy ode dne, kdy byl odeslan Zadateli e-mail o vysledku z adresy
nositele SCLLD (MAS Hranicko).

Zadost o prezkum lze podat po kazdé &asti hodnoceni MAS (administrativni kontrola, Hodnoceni).

Zadatelé se mohou prava na poddni zadosti o prezkum vzdat. Vedouci / zaméstnanec pro realizaci
SCLLD informuje Zadatele o moznosti vzdani se prava na prezkum e-mailem z e-mailové adresy nositele
SCLLD (MAS Hranicko), z divodu urychleni hodnoticiho procesu MAS. Urychlit proces Hodnoceni lze
pouze v pfipadé, kdy se vSichni Zadatelé ve vyzvé MAS vzdaji prdva na podani Zadosti o prezkum.
Zadatel mGzZe potvrdit vzdani se prava na prezkum e-mailem na adresu nositele SCLLD (MAS Hranicko),
(pfilohou je vyplnény Vzor vzddani se prava podat Zadost o prezkum zverejnény na webovych strankach
MAS https://www.regionhranicko.cz/mas-hranicko/dotacni-programy-mas/2023-2027), nebo dorudi
pisemné/osobné na MAS.
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Zadatel vypIni jednotny formulda¥ pro prezkum zvefejnény na webovych strdnkach MAS
https://www.regionhranicko.cz/mas-hranicko/dotacni-programy-mas/2023-2027 a odeSle ho e-
mailem na adresu nositele SCLLD (MAS Hranicko).

Pfezkum Hodnoceni provadi Kontrolni komise na zakladé podklad(l od Zadatele, ktery o prezkumné
fizeni pozadal.

Pravidla jedndni Kontrolni komise jsou uvedena ve Statutu Kontrolni komise MAS.

Kontrolni komise rozhodne nejpozdéji do 5 pracovnich dni od podani Zadosti o prezkum,
v odlvodnénych pfipadech do 10 pracovnich dnd od podani Zadosti o prezkum.
O davodech prodlouzeni lhity bude Zadatel informovan prostfednictvim e-mailové adresy nositele
SCLLD (MAS Hranicko).

Vysledek pfezkumného Fizeni je zaznamendn do zapisu z jednani Kontrolni komise.

Z jednani Kontrolni komise musi byt pofizen zapis, ktery bude obsahovat minimalné nasledujici
informace:

e datum a cas zacatku jednani,

e jmenny seznam Ucastnik,

e strucny popis obsahu Zadosti o prezkum, identifikace Zadosti o dotaci,

e jmenny seznam osob vyloucenych z rozhodovani o dané Zadosti o prfezkum z dlivodu stretu
zajma,

e rozhodnuti Kontrolni komise s pfipadnymi podpisy ¢lenl (informace o tom, kdo a jak hlasoval),
véetné oddvodnéni.

Zapis vypracovava Asistentka pro realizaci SCLLD a schvaluje ho predseda Kontrolni komise.

Kontrolni komise se zabyva kritérii, jejich nesplnéni vedlo k vyfazeni Zadosti o dotaci, nebo kritérii
Hodnoceni, s jejichz bodovym hodnocenim Zadatel nesouhlasi. Zadatel se m@ze odkazovat pouze na
informace, které byly uvedeny v predlozené Zadosti o dotaci. Na dodate¢né informace, které nebyly
uvedeny v Zadosti o dotaci, nesmi byt bran zietel.

U kazdého prezkoumavaného kritéria Kontrolni komise uvede, zda shledala Zadost divodnou/¢astecné
ddvodnou/nedivodnou a zaroveri uvede zddvodnéni svého rozhodnuti.

V p¥ipadé, 7e 7adatel v 74dosti o prezkum napada kritéria, jejich? nesplnéni nevedlo k vyFazeni Zadosti
o dotaci (napf. kritéria Posouzeni souladu Zadosti o dotaci, u kterych nebyl vyzvan k dopInéni, protoze
zamér nespliovala nékteré z nenapravitelnych kritérii pro hodnoceni), se Kontrolni komise témito
kritérii nezabyva.

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o pfezkum vyhodnocena jako divodna ¢i ¢aste¢né divodna,
probéhne nové hodnoceni u téch kritérii, které byly prezkumem zpochybnény. Vyrok Kontrolni komise
je zdvazny pro opravné hodnoceni. Opravné hodnoceni probiha podle stejnych pravidel a ve stejnych
IhGitdch uvedenych v kapitole Hodnoceni a vybér Zadosti o dotaci IP. Na Hodnoceni se smi podilet
hodnotitel/hodnotici komise, ktery/a provadél/a pavodni hodnoceni.

Zadost o prezkum Zadatel mGZe podat proti pozitivnimu i negativnimu vysledku Hodnoceni. Zadatelé
se mohou prava na podani zadosti o pfezkum vzdat. Vzor Vzdani se prava podat Zadost o prezkum je
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zvefejnén na webovych strankdch MAS https://www.regionhranicko.cz/mas-hranicko/dotacni-
programy-mas/2023-2027.

Pokud 7adatel poda #adost o pfezkum rozhodnuti poskytovateli dotace (RO IROP), posuzuje adost o
prezkum pfezkumna komise RO IROP v souladu s postupy stanovenymi Metodickym pokynem pro
vyzvy, hodnoceni a vybér projekt(l v programovém obdobi 2021-2027 a internimi postupy RO. RO
mUzZe internimi postupy rovnéz upravit zplsob a rozsah zapojeni MAS (poskytnuti podkladd, Gcast na
jednani pfezkumné komise) do vytizeni Zadosti o prezkum.

7. Opatreni proti stietu zajmu

Zaméstnanci kancelaFe MAS Hranicko, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci Zadosti
o dotaci a provadéji podpdrnou &innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat Zadosti o dotaci do vyzev
MAS.

Zaméstnanci kancelafe MAS, provadéjici Posouzeni souladu Projektového zdméru, nesmi byt
v podjatosti vic¢i hodnocenym Projektovym zamérlm a pred zahajenim Hodnoceni podepisi eticky
kodex, ktery je dostupny zde. Pokud jsou zaméstnanci kanceldfe MAS podjati, informuji predsedu
Vyboru MAS a nesmi 2addnou Zadost o dotaci v dané vyzvé hodnotit.

Clenové Hodnotici a Vybé&rové komise, Vyboru MAS a Kontrolni komise, ktefi se podili na hodnoceni a
vybéru Zadosti o dotaci pred kaidym jednanim, na kterém je provadéno hodnoceni, prezkum
hodnoceni nebo vybér Zadosti o dotaci, podepisi eticky kodex, ktery je dostupny na zde. V ném jsou
uvedeny postupy pro zamezeni korupéniho jednani, zajisténi transparentnosti a rovného pristupu
k Zadateldm.

Clenové Hodnotici a Vybé&rové komise, Vyboru MAS a Kontrolni komise ve stietu zajmd jsou povinni o
této skutecnosti informovat predsedu prislusSného organu pred jednanim prislusného organu pripadné
neprodlené po zjisténi této skutecnosti. Pokud je ve stfetu zajmu predseda, je povinen informovat o
tom ostatni ¢leny pfislusného organu.

Clenové Hodnotici a Vybérové komise a Vyboru MAS Hranicko, ktefi jsou ve stietu zajmd, se nebudou
podilet na hodnoceni a vybéru dané Zadosti o dotaci ani ostatnich Zadosti o dotaci, které dané Zadosti
o dotaci pti hodnoceni a vybéru konkuruji.

Vybérova komise a Vybor MAS Hranicko, ktefi provadi Hodnoceni a vybér Zadosti o dotaci fadné
zdlvodnuji sva rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zfejmé, na zakladé ceho bylo pfislusné rozhodnuti
uc¢inéno.

Kontrolni komise po ukon&eni Hodnoceni a vybéru Zadosti o dotaci v kazdé vyzvé provéfi min. 15 %
predloZenych Zadosti o dotaci, zda u jejich hodnoceni nejsou &lenové Vybérové komise nebo Vyboru
MAS ve stfetu zajmQ. V pripadé zjisténi pochybeni nahlasi Vedouci / zaméstnanec pro realizaci SCLLD
bezodkladné tuto skute¢nost na RO IROP jako podezieni na nesrovnalost.

P¥iklady ovéreni
e Zadanim IC Zadatele na stranky Justice.cz nebo rejstrik-firem.kurzy.cz a porovnanim, zda
¢lenové Vybérové komise nebo Vyboru MAS nejsou ve vedeni firmy, zakladateli apod., dle
formy pravnické osoby.

15


https://www.regionhranicko.cz/mas-hranicko/dotacni-programy-mas/2023-2027
https://www.regionhranicko.cz/mas-hranicko/dotacni-programy-mas/2023-2027
https://www.regionhranicko.cz/docs/1622479218_Eticky-kodex-MAS-Hranicko_5biyfxrhdc.pdf
https://www.regionhranicko.cz/docs/1622479218_Eticky-kodex-MAS-Hranicko_5biyfxrhdc.pdf

Yttt EVROPSKA UNIE A
* * Evropsky fond pro regionaini rozvoj -
X x Integrovany regiondlni operaéni program —

MINISTERSTVO > ;
PRO MISTNI - T

ROzZVOJ CR HRANICKO

o U fyzickych osob provéri verejny rejstfik dle fyzickych osob — zda osoba Zadatele nema vazbu
na ¢leny Vybérové komise nebo Vyboru MAS napf. spole¢nou adresou bydlisté, sidla firmy.

e Qvérenim, Ze probéhlo Setfeni ke stfetu zajmQ, a Ze vsichni hodnotitelé, Gcastnici podepsali
eticky kodex.

MAS zajisti, aby p¥i rozhodovéni o hodnoceni a vybéru Zadosti o dotaci néleZelo nejméné 50 % hlas
partnertim (¢lenm orgdana), ktefi nezahrnuji vefejny sektor.

Z jednani Hodnotici a Vybérové komise, Vyboru MAS a Kontrolni komise je vidy pofizen pisemny zapis,
ktery obsahuje minimalné:

e Datum a ¢as jednani

e Jmenny seznam Ucastnik

e Prehled hodnocenych Zadosti o dotaci a jejich bodové ohodnoceni (véetné zdGvodnéni ke
kazdé Zadosti o dotaci) — v piipadé hodnoceni, nebo ptehled vybranych a nevybranych,
pripadné nahradnich Zadosti o dotaci — v pfipadé vybéru Zadosti o dotaci

e Informovani o stfetu zajmu.

Pfedseda Vybérové komise, Vyboru MAS a Kontrolni komise podepisuji zapis s vysledky jednani.

Zapis z jednani organt MAS provadéjici Hodnoceni a vybér Zadosti o dotaci, pfipadné prezkum
hodnoceni, bude zvefejnén Kancelari MAS (odpovidd Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD) na
webovych strankach https://www.regionhranicko.cz/mas-hranicko spole¢né se seznamem vybranych
a nevybranych Zadosti o dotaci a to do 10 pracovnich dni od ukonéeni vybéru Zadosti o dotaci.

8. Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty

Kancelaf MAS zajistuje po dobu uréenou pravnimi predpisy nebo EU uchovani veskeré dokumentace
souvisejici se strategii CLLD a poskytuje informace a dokumentaci vztahujici se ke strategii CLLD,
zaméstnanctim nebo zmocnéncdim povérenych organli Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva
financi CR, Evropské komise, Evropského Gcetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho ufadu, Auditniho
organu (dale jen ,AQ"), Platebniho a certifikacniho organu (dale jen ,PCO“), pfislusného organu
finanéni spravy a dalSich opravnénych organi stani spravy. MAS umoznuje vykon kontrol a poskytuje
soucinnost pfi provadéni kontrol.

Za tuto ¢innost odpovida Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD v soucinnosti s Vyborem spolku a
kontroluje ji Kontrolni komise MAS. Kancelaf MAS archivuje dokumentaci podle zavaznych prévnich
predpisl, skartaéniho a archiva¢niho radu organizace — naleznete zde, neni-li stanoveno v pravnich
predpisech EU jinak dle smérnice MAS (Smérnice o Ucetnictvi a obéhu doklada).

Pokud u MAS probiha kontrola, Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD informuje RO IROP/OPTAK
zahdjeni auditnich a kontrolnich akcich na MAS, pokud se tykaji IROP/OPTAK do 10 pracovnich dni od
obdrzeni oznameni o zahajeni auditu/kontroly nebo do 10 pracovnich dni od zahajeni auditu/kontroly
v pfipadé, Ze byly audit nebo kontrola zahajeny jinym zplsobem.

O vysledku kontroly informuje Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD RO IROP/OPTAK, oddéleni
kontroly nejpozdéji do 10 pracovnich dnl od obdrzeni vysledku kontroly.

16


https://www.regionhranicko.cz/mas-hranicko/o-spolku/dokumenty

Yttt EVROPSKA UNIE A
* * Evropsky fond pro regionaini rozvoj -
X x Integrovany regiondlni operaéni program —

MINISTERSTVO > ;
PRO MISTNI - T

ROzZVOJ CR HRANICKO

9. Nesrovnalosti a stiznosti

MAS fesi nesrovnalosti a stiznosti v souladu s metodikou MP INRAP a internimi postupy.

Za vyrizovani nesrovnalosti a stiznosti je odpovédny Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, ktery o
téchto skutecnostech informuje Vybor MAS.

e Kancelaf MAS (vedouci pracovnik pro SCLLD) vykonava nize uvedené cinnosti v rémci
vyfizovani nesrovnalosti a stiznosti:
e Hlaseni podezfeni na nesrovnalost v MS2021+
e Vedeni evidence a vyfizovani stiznosti (odpovida kontrolni organ)
e Sepsani pisemného zdznamu v pripadé ustniho podani stiznosti
e \/yzvani Zadatele na doplnéni stiznosti, pokud stiznost postrada nékteré informace
e Postoupeni stiznosti prislusSnému subjektu implementacni struktury ¢i jinému
spravnimu organu v pripadé, ze MAS neni prislusna k vyfizeni stiznosti

MAS podanou stiznost vyfidi v nejkratsi dobé, nejpozdéji do 44 pracovnich dni od jejiho doruceni.
Stanovenou lh(tu lze prekrodit, nelze-li v jejim prabéhu zajistit podklady potfebné pro vyfizeni
stiznosti. V uvedené |hGté musi byt stéZovatel vyrozumén o vyfizeni stiznosti.

Ostatni stiZznosti jsou vyFizovany do 20 pracovnich dnl ode dne doruceni stiznosti. Stanovenou lhitu
Ize prekrocit, nelze-li v jejim pribéhu zajistit podklady potiebné pro vyfizeni stiznosti. V uvedené lhité
musi byt stéZovatel rovnéz vyrozumén o vyfizeni stiznosti. V ptipadé skutecnosti nasvédcujicich tomu,
Ze lhata 20 pracovnich dnl pro vyfizeni stiznosti nebude dodrZena, informuje MAS pfed uplynutim této
Ihaty o této skutecnosti stéZovatele, spolu s patficnym oddvodnénim. MAS neprosetfuje opakované
stiznosti ke stejné problematice, pokud neobsahuji nové skutecnosti, které nebyly v dobé Setreni
znamé a mohly by mit vliv na vyfizeni plvodni stiznosti.

10. Komunikace s Zadateli a partnery

Komunikaci s Zadateli a pfijemci zajistuje Vedouci / Zaméstnanec pro realizaci SCLLD kancelare MAS.
Konzultace MAS s 7adateli a pFijemci poskytuje bezplatné k pfipravé Zadosti o dotaci a k navrhovanym
zménam Zadosti o dotaci, stejné tak i realizaci seminaf a workshop( uréenych pro 7adatele.

Komunikace s Zadateli, pfijemci a partnery MAS probihd prostrednictvim elektronické e-mailové
komunikace a telefonicky. Kanceldf MAS odpovida na dotazy do 3 pracovnich dni od zaslani dotazu
MAS. Vedouci / zaméstnanec pro realizaci SCLLD poskytuje i osobni konzultace pfedevsim v prostorach
pracovisté MAS, po domluvé na sjednaném misté. MAS na svych strankach uvadi konzultaéni hodiny a
kontaktni osoby. Na zdkladé telefonické komunikace je moiné konzultaci sjednat i na jiné terminy
oproti uvedenym konzultacnim hodinam. Na Zadost Zadatele, ptijemce Ci partnera MAS je moZno
vyhotovit pisemny zapis, ktery sepiSe Vedouci / Zaméstnanec pro realizaci SCLLD.

Kanceldf MAS - Vedouci / zaméstnanec pro realizaci SCLLD organizuje pfi realizaci SCLLD informacni
akce — seminare (pfipadné exkurze) pro sdileni pfiklad( dobré praxe a predavani informaci Zadatelim,
prijemclim a partnerdm MAS Hranicko. Ke komunikaci MAS vyuziva r(izné nastroje medialni publicity
— web, socidlni sité, tisk, televizni zpravodajstvi.
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Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD je dale odpovédny za funkénost internetovych stranek MAS,
které jsou jednim z typl komunikace. Na webu MAS jsou uvadény aktudlni informace obsahujici
minimalné:

e Zfizovaci dokumentaci MAS, interni postupy

e  Aktualni seznam partner( a zajmovych skupin

e Adresu sidla, kancelare, konzultacni hodiny a kontaktni osoby

e Mapu Uzemi MAS

e Vyrocni zpravy o ¢innosti hospodareni MAS

e Seznam ¢lenl povinnych orgdnd MAS

e Strategii CLLD MAS Hranicko

o Vyzvy MAS vietné relevantnich pfiloh

e Informace o Zadostech o dotaci podpotenych v rémci CLLD

e Archivdokumentace

V pripadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy Ucastnikll pfi konzultaci nebo na seminafi, budou
dotazy konzultovény s nadfizenymi organy nebo budou Zadatelm a pfijemcliim poskytnuty kontakty
na odpovédné pracovniky CRR (https://www.crr.cz/kontakty/kontakty-sekce-irop/).

Komunikace MAS s Zadateli a pfijemci je zobrazena v Komunika¢nim a informacnim modelu IN
(https://www.crr.cz/kontakty/kontakty-sekce-irop/uo-irop-olomoucky-kraj/).

11. Zmény v Zadostech o dotaci na strané Zadatele

V priib&hu administrace Zadosti o dotaci na MAS mdze Zadatel pozadat o zménu v podané Zadosti o
dotaci. Zadatel zadle na kontaktni emailovou adresu MAS Zadost o zménu v podané Zadosti o dotaci,
jejiz povinnou soucasti je identifikace navrienych zmén ve zménovém formatu. Zmény posuzuje
Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD ve Ihité do 5 pracovnich dnl po obdrZeni, pficemz dba
predevsim na zachovani souladu provedenych zmén sveSkerou vySe uvedenou nadfazenou
dokumentaci. O vysledku je Zadatel informovan emailem. V pfipadé schvaleni zmény ve fazi hodnoceni
&i vybéru Zadosti o dotaci jsou 0 zméné informovani pfisluini hodnotitelé, vybérova komise nebo Vybor
MAS. Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD zajisti aktualizaci podkladl pfislusnym aktériim a
proces administrace pokracuje standardné dale. V pfipadé zamitnuti zmény je Zadatel informovan
véetné pisemného zdtvodnéni, pro¢ nelze zménu v Zadosti o dotaci akceptovat. Proti zamitnuti zmény
nelze podat Zadost o pfezkum a administrace Zadosti o dotaci pokracuje v jeji plivodni verzi.
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